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ISTANBUL KULTUR UNIiVERSITESI

ORGUN EGITiM OGRENCILERINE UZAKTAN EGITiMLE VERILECEK DERSLER iCiN
UYGULAMA ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Tanimlar
Amacg

MADDE 1 - (1) Bu yonergenin amaci, Senato kararina gore 6rgiin 6gretim 6grencilerine uzaktan dgretimle
verilecek derslerin islenmesi, sinavlarin yapilmasi ve uzaktan 6gretim performansinin artirilmasi igin
olusturulacak kurul ve gorevlileri, verilen yetki ve gorevlerin ilke ve usullerini bir biitiinliik i¢inde
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yénerge, Universitede drgiin gretim grencilerine uzaktan dgretimle verilecek
derslerin yiiriitiilmesine, koordinasyonuna, uygulanmasina ve yapilacak 6demelere iligskin esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonerge, Yiiksekogretim Genel Kurulu’nun 01.02.2013 tarihli “Yiiksekogretim
Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esasalar ” a dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu yonergede ad1 gegen;
a) Asenkron: Es zamanli olmayan, farkli yer ve zamanlarda gerceklestirilen 6gretim faaliyetlerini,

b) Birim Bagkam: Dersleri uzaktan 6gretim yoluyla verilen Istanbul Kiiltiir Universitesi’ne bagh
birimin baskanini,

c) Ogrenci: Istanbul Kiiltiir Universitesi uzaktan 6gretim derslerine kayith 6rgiin 6gretim 6grencisini,
©) Ogretim Elemani: Uzaktan 6gretimle ders verecek kisiyi,

d) Rektor: Istanbul Kiiltiir Universitesi rektdriinii,

e) Miitevelli Heyet: Istanbul Kiiltiir Universitesi Miitevelli Heyetini,

f) Senato: Istanbul Kiiltiir Universitesi senatosunu,



0) Senkron: Es zamanl gergeklestirilen dgretim faaliyetlerini,
g) Sistem Sorumlusu: Uzaktan Ogretim sisteminin teknik yeterliligini saglayan Kisiyi,

h) Uygulama Sorumlusu: Dersleri uzaktan 6gretim yoluyla verilen birimlerin akademik ve teknik
hizmetlerini koordine eden kisiyi,

1) Uzaktan Ogretim: Ogrenci ve 6gretim elemanlarinin farkli cografi mekanlarda oldugu, ders

i) Uzaktan Ogretim Dersi: Uzaktan Ogretim yontemleriyle verilen dersi,

) Uzaktan Ogretim Koordinatérii: Uzaktan Ogretim sisteminin akademik ve teknik hizmetlerini
koordine eden kisiyi,

K) Universite: Istanbul Kiiltiir Universitesini,
) Yonetmelik: Istanbul Kiiltiir Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Yénetmeligini,
ifade eder.

IKiNCI BOLUM

Organlar ve Gorevliler
Yiiriitme Kurulu

MADDE 5 - (1) Yiiriitme Kurulu; Rektoriin belirleyecegi bir Rektor Yardimeisi, Uzaktan 6gretim
Koordinatérii, dersleri uzaktan 6gretim yoluyla verilen birimlerin baskanlar1, Ogrenci Isleri Daire Bagkani,
Uygulama Sorumlulari ve Sistem Sorumlularindan olusur. Yiiriitme Kurulunda gorev alan Rektor
Yardimcist ayn1 zamanda kurulun baskanidir. Kurulun sekretaryasi Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan yapilir.

(2) Yiiritme Kurulu, uzaktan 6gretimle verilecek orgiin 6gretim dersleri i¢in birimlerin akademik ve
idari konularda organizasyonunu saglar; birim baskanliklarindan gelen nerileri dikkate alarak ders igerigi
hazirlayacak ve ders verecek 6gretim elemanlarini belirler. Sistemin uygulamasina doniik 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanununun ilgili maddelerinde yer alan hiikiimlere aykir1 olmamak iizere biitiin islem ve
tasarruflarini karara baglar, onaylar ve denetler.

Uzaktan Ogretim Koordinatorii

MADDE 6 - (1) Uzaktan Ogretim Koordinatorii; Uzaktan Ogretim sisteminin akademik ve teknik
hizmetlerini koordine etmek iizere Universitenin dgretim iiyeleri arasindan Rektér tarafindan ii¢ yil i¢in
gorevlendirilir. Siiresi sona eren Koordinatdr yeniden gorevlendirilebilir.

2 Koordinator Rektore karsi sorumludur.

(3) Koordinatér, Uzaktan Ogretim sisteminin akademik ve teknik hizmetlerini koordine eder. Teknik
birimleri ve idari personeli amaca uygun bi¢cimde yonlendirir ve denetler. Bu birimlerle ilgili teklif ve
kararlar1 yilirtitme kuruluna sunar.

Birim Baskanlar
MADDE 7 - (1) Birim bagkanlari; dersleri uzaktan dgretim yoluyla verilen birimlerin baskanlaridir.
(2) Birim Bagkanlarinin gérevleri sunlardir:

a) Yiiriitme Kurulu ¢aligsmalarina katilmak,



b)

Ders igerigi hazirlayacak ve ders verecek 6gretim elemanlarini belirleyerek Yiirlitme Kuruluna

sunmak.

c)

Ogretim elemanlariin derslere katilim, sinavlar ve 6dev faaliyetlerini denetlemek, ¢) Donem igi

faaliyetleri planlayarak akademik takvimin uygulanmasini saglamak.

Uygulama Sorumlulari

MADDE 8 - (1) Uygulama Sorumlulari, Uzaktan Ogretim Koordinatériiniin teklifiyle Rektor tarafindan
akademik veya idari personel arasindan gorevlendirilirler. Uygulama Sorumlulari, Uzaktan Ogretim
Koordinatoriine karsi sorumludurlar.

a)

(2) Uygulama Sorumlularinin gorevleri sunlardir:

Her yariyil basinda Uzaktan Ogretim sisteminin nasil isleyecegini 6gretim elemanlarina ve

ogrencilere konferans vererek aciklamak,

b)

c)
d)

Kendi belirleyecekleri tarihte 6grenci danismanlarina Uzaktan Ogretim sistemini anlatmak,
Sifre problemi yasayan 6grenci listesini Sistem Sorumlularina bildirmek,

Haftalik ders programlarinda uzaktan 6gretimle yapilacak derslerin saatlerini Birim Bagkanlar1 ve

Uzaktan Ogretim Koordinatérii ile goriiserek belirlemek .

e)

Uzaktan Ogretimle yapilacak ders saatinde bir derslik veya tercihen bilgisayar laboratuvarinin

ogrencilere acgik tutulmasini saglamak (Derslik agik tutulacaksa internet baglantili bilgisayar, hoparldr ve
projeksiyon cihaziyla 6grencilerin topluca dersi izleyebilmelerine olanak saglanir),

f)
9)
)
h)
olmak,

Yiiriitme Kurulu ve Sistem Sorumlulariyla koordinasyonu saglamak.
Ogretim elemanlarinin 6grencilerle olan etkilesimini belirlemek,
Ogretim elemanlarinin ve Ogrencilerin uygulama konusundaki sorunlarina ¢dziimler {iretmek.

Ogretim elemanlariin eszamanli ders, ders seslendirme, video kaydi vb. uygulamalarinda yardimci

Sistem Sorumlular

MADDE 9 - (1) Sistem Sorumlular1, Uzaktan Ogretim Koordinatériiniin teklifiyle Rektor tarafindan
akademik veya idari personel arasindan gorevlendirilirler. Sistem Sorumlulari, Uzaktan Ogretim
Koordinatoriine kars1 sorumludurlar.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

(2) Sistem Sorumlularinin goérevleri sunlardir:

Uzaktan Ogretim sisteminden ders alacak dgrenci listesini sisteme tanimlamak,

Uzaktan Ogretimle ilgili gelismelerin dgrencilere duyurulmasimi saglamak,

Ders igeriklerinin giincelligini takip etmek,

Ogrenci ve 6gretim elemanlarinin sistemle ilgili sorunlarmni ¢dzmek,

Uzaktan Ogretim sisteminde ortaya gikan sorunlart Uzaktan Ogretim Koordinatoriine bildirmek.
Uzaktan Ogretim sisteminin akademik ve teknik yeterligini saglamak.

Uzaktan Ogretim sistemiyle ilgili oneri ve taleplerini Uzaktan Ogretim Koordinatoriine bildirmek.

Ogretim Elemanlar

MADDE 10 - (1) Ogretim elemanlar; Universitenin Uzaktan Ogretim sisteminde gérev alan 6gretim
elemanlaridir. Hazirladiklar1 ve sunduklar1 ders materyallerinin igeriginden birinci derecede sorumludurlar.



(2) Ogretim elemanlarinin gorevleri sunlardir:
a) Akademik takvime gore ders planini belirlemek,

b) [lgili Uygulama Sorumlusu ve ilgili Birim Bagkaninin koordinasyonunda ders seslendirme, video
vb. kaydin1 yapmak,

c) Dersin sinav sorularini hazirlamak, sinavlari yapmak ve degerlendirmek, ¢) Odev, proje, tartigma
konusu vermek ve degerlendirmek,

d) Ogrencilerin mesajlarini yanitlamak,
e) Senkron derslere belirlenen saatlerde katilmak,
f) Telafi dersleri hakkinda ilgili Birim Bagkanini, Uygulama Sorumlusunu ve Sistem Sorumlusunu
bilgilendirmek.
UCUNCU BOLUM

Ogretim Yontemi, Sinavlar, Basar1 Notu ve Ders Ge¢cme

Ogretim Yéntemi

MADDE 11 - (1) Uzaktan Ogretim sistemi 6nceden hazirlanmis ders igeriklerinin internet iizerinden
bireysel olarak izlenmesi, dinlenmesi ve ¢alisilmasi ile yine internet iizerinden yapilan asenkron ve senkron
ogretimden olugsmaktadir.

(2) Asenkron Ogretimde; 6grenci, 6gretim eleman: tarafindan daha énce hazirlanip sisteme
yliklenmis video, animasyon, ses kaydi, dokiiman vb. ders igeriklerini istedigi zaman sisteme girerek
inceleyebilir, olas1 sorularin1 6gretim elemanina mesaj ile yoneltir.

3) Senkron Ogretimde; Ogrenci ve gretim elemani haftalik programda belirtilen saatte sesli ya
da sesli ve goriintiilii olarak iletisime gegebilir, yazilimlarda yer alan beyaz tahta vb. uygulamasi ile tahta
iizerinde konu ile ilgili tartismalar yapabilir.

Smavlar

MADDE 12 - (1) Birimler sinav diizeninin saglanmasindan, gerekli sayida gdzetmen
gorevlendirilmesinden, sinav sorulariin ¢cogaltilmasi ve sinav gorevlilerine ulastirilmasi ile cevaplarin sinav
sonrasi dersin yiiriitiiciisii olan 6gretim elemanina ulastirilmasindan sorumludur.

Basar1 Notu, Ders Gecme
MADDE 13 - (1) Basari notu ve ders ge¢me islemleri Yonetmeligin ilgili maddelerine gére yapilir.
DORDUNCU BOLUM

Mali Konular

EKk ders iicreti ve diger 6demeler

MADDE 14 — Universitede uzaktan dgretimde ek ders iicretleri ve diger 6demeler, “Yiiksekdgretim
Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esasalar” a uygun olarak asagidaki bicimde yapilir:

@ Uzaktan Ogretim Koordinatdriine; haftalik ders yiikii zorunlulugu aranmaksizin agilan ders sayis,
Ogrenci sayisi, miitevelli heyetinin belirleyecegi iicret katina gore ortaya ¢ikan tutarda 6deme yapilir.



(b) Uygulama Sorumlularina ve Sistem Sorumlularina ; maaslarina ek olarak sorumlu sayisi, agilan ders
sayis1, 6grenci sayisi, miitevelli heyetinin belirleyecegi ticret katina goére ortaya ¢ikan tutarda 6deme yapilir.

(c) Ogretim elemanlarina yapilacak ek ders iicreti ve diger ddemelerde; haftalik zorunlu ders yiikiinii
tamamladiktan sonra uzaktan 6gretimde her ders grubu i¢in katilimci 6grenci sayisi, dersin kredisi,
miitevelli heyetinin belirleyecegi ek ders ticreti kati karsiligi ders yiikii dikkate alinir ve hazirlanan ders
materyali i¢in miitevelli heyeti tarafindan belirlenecek bir telif icreti d6denir.

BESINCIi BOLUM

Hiikiim bulunmayan durumlar, Yiiriirlik, Yiiriitme

Hiikiim bulunmayan durumlar

MADDE 15 - (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan durumlarda Y6netmeligin hiikiimleri ile Senato
kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 16 - (1) Bu yonerge Senatonun kabuliinden sonra yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 17 - (1) Bu yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.



