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1. GIRIS

istanbul Kiltiir Universitesi (iKU) Fen-Edebiyat Fakiiltesi, Molekiiler Biyoloji ve Genetik
Bolimi Bitirme Projesi Tez Yazim Kilavuzu’nun amaci, Bélimde hazirlanacak tez yaziminda
dlcitleri saglayacak ilke ve kurallari belirlemektir. Bu yazim kurallar, istanbul Kiltiir
Universitesi Fen Bilimleri Enstitlisi’niin Lisansistii Tez Yazim Kurallar referans alinarak
hazirlanmistir. Lisans 6grencileri bu kilavuzda iginde belirtilen kurallara uymak zorundadir.

2. TEZ TESLIMINDE UYULMASI GEREKEN KURALLAR

Bitirme Projesi tezi tamamlandiktan sonra 2 adet beyaz karton kapak ciltli kopya ile iki adet
CD’nin Bolime teslim edilmesi gereklidir. Tezlerden en az birinin igindeki ¢izim, fotograf,
sekiller v.b. asil olmalidir.

3. BiCIME ILISKIN KURALLAR

3.1 Tezde Yer Alacak Bilgilerin Sunus Sirasi

Tezin baslangi¢c bslimi, Onsdz, icindekiler, Kisaltmalar, Tablo Listesi, Sekil listesi, Simge ve
Kisaltma Listesi, Turkce Ozet ve Yabanci Dil Ozet béliimlerinden, ana béliimii ise Giris balimii,
oteki boliimler, Bulgular, Kaynakga ve Ekler bolimlerinden olusur.

Sayfa No,

Dis Kapak - Numaralanmaz

i¢ Kapak - Romen rakami, sayfaya konmaz
Onséz i Romen rakami, sayfa alt ortaya konur
icindekiler ii. + Romen rakami, sayfa alt ortaya konur
Kisaltmalar Romen rakami, sayfa alt ortaya konur
Tablo Listesi Romen rakami, sayfa alt ortaya konur
Sekil Listesi Romen rakami, sayfa alt ortaya konur
Simge ve Kisaltma Listesi Romen rakami, sayfa alt ortaya konur
Tirkge Ozet Romen rakami, sayfa alt ortaya konur
Yabanci Dil Ozet Romen rakami, sayfa alt ortaya konur
Girig Bolim{ Arap Rakamlari, sayfa alt ortaya konur
Oteki Bolimler Arap Rakamlari, sayfa alt ortaya konur
Sonug/lar Arap Rakamlari, sayfa alt ortaya konur
Kaynakca Arap Rakamlari, sayfa alt ortaya konur
Ekler Arap Rakamlari, sayfa alt ortaya konur

3.2 Kullanilacak Kagit ve Cogaltma Bigimi

Tezler A4 standardinda (21 x 29.7 cm, 80 g/m2) beyaz birinci hamur kagidin bir yiziine bilgisayar
ortaminda yazilmali, ciktilari lazer ya da mirekkep plskirtmeli yazicilardan alinmali, 6zellikleri
bozulmadan ¢ogaltiimali ve kopyalar temiz ve okunakli olmalidir. Daktilo ile yazilmis tezler, elle ya da
daktilo ile yapilan diizeltmeler, silintiler, kazintilar ya da nokta vuruslu yazici ¢iktilari kabul edilmez.

Tezde gegen tablolar, sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda olusturulmalidir. Bilgisayar ortaminda
olusturulmasi miimkiin olmayan sekiller teknik resim ilkelerine gore cizilir, yazi ve simgeler sablonla
yazilir. Bu tir sekillerde elle diizeltme yapilmaz. Tezde yer alan tim tablo ve sekillere metin icinde
gonderme yapllir.



Teze ait CD/DVD, tezin arka i¢c kapagina yapilacak bir cep icine yerlestirilir. S6z konusu CD/DVD ’ler
Gzerine etiket yapistirilarak icerikleri hakkinda bilgi verilir (Tezin adi, Hazirlayan 6grencinin adi ve
O0grenci numarasi).

3.3 Yazi Karakteri

Tez, 12 punto ya da yazi boyutunda Times New Roman ya da 11 yazi boyutunda Arial yazi karakteri ile
yazilir. Harf blyUkIGgi zorunlu durumlarda 1-2 yazi boyutu azaltilabilir, tablo ve sekillerde istenirse 8
yazi boyutuna kadar kigulttlebilir. Metin dik ve normal harflerle yazilir, koyu (bold) harfler basliklarda
kullanilir. Noktalama imlerinden sonra bir karakter bosluk birakilir.

3.4 Sayfa Diizeni

Tezde, sayfanin sol kenarindan 4 cm, diger kenarlarindan 2.5 cm bosluk birakilmalidir. Dipnotlar varsa,
bu sinirlar icinde kalmahdir (Sekil 1). Birinci derece basliklar, érnegin: icindekiler, Kisaltmalar, Tablo,
Sekil ve Simge Listeleri, Onsoz, Ozetler, Béliimler, Kaynakgca, Ekler v.b gibi, biiyiik harflerle koyu yazilir
ve ilk sayfalarda sayfa Ust kenarindan 5 cm asagidan baslar. Tez metninde tireleme yapilmaz, s6zclikler
satir sonunda boliinmez, metin sol ve sag sinirlara gore hizalanir.
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Sekil 1. Sayfa dizeni

3.5 Satir Araliklari ve Bosgluklar

Tez metni 1.5 satir araligiyla sag ve sol kenarlara yaslanarak yazilir. Kisaltmalar, tablo, sekil ve simge
listeleri, metin icindeki tablo ve sekillerin ad ve agiklamalari, dipnotlar, 6ns6z, 6zetler, ekler, 6zgegmis
tek aralikla yazilir. Paragraflardan sonra bir satir bosluk birakilir.

Birinci derece basliklardan &nce 71 punto, sonra 18 punto bosluk birakilir. ikinci derece basliklardan
once 18 punto, sonra 12 punto, l¢lincl ve dordiinct derece basliklardan dnce ise 12 punto, sonra 6
punto bosluk birakilir. Dordiincii dereceden daha alt derecede baslk kullaniimaz. Tim basliklar,
metinde kullanilan ile ayni puntoda olmalidir.

Alt baslklar sayfanin son satiri olarak yazilamaz, en azindan 2 satir daha sigdirilamiyorsa baslik da
sonraki sayfada yer alir. Bir paragrafin ilk satiri sayfanin son satiri, paragrafin son satiri da sayfanin ilk
satiri olarak yazilamaz.



3.6 Sayfa Numaralama

Dis ve ic kapak disinda tezin tiim sayfalari numaralanir. Tezin baslangi¢c bolimi birden baslayarak kiiclik
Romen rakamlari ile (i, ii,...), ana bolimi ise Arap rakamlari ile (1, 2, ...), rakamlar sayfanin alt orta
kismina gelecek bicimde numaralandirilir.

3.7 Kisaltmalar, Tablo, Sekil, Simge ve Denklemler

Tablolar ve sekiller sayfa diizeni ilkelerine uymak kosuluyla ile metinde ilk s6z edildikleri yere elden
geldigince yakin yerlestirilmelidir. Birden fazla tablo veya sekil ayni sayfaya yerlestirilebilir, ancak iki
sayfadan fazla surekli tablo veya sekil verilemez. Cok sayidaki tablo veya sekil gerektiginde eklerde
verilebilir. Tablo ve sekillere, ilk rakam bélim numarasi, (eklerde harf), ikinci rakam tablo veya seklin
boliim icindeki sira numarasi olmak {izere, ana boliimlerde “Tablo 1.2”, “Sekil 1.1”, eklerde “Tablo A.1”,
“Sekil B.1” bigiminde sira ile numara verilir. Her seklin numarasi ve agiklamasi seklin altina, her
tablonun numarasi ve agiklamasi tablonun Ustline yazilir.

Tablo Ust yazisi ile tablo arasindaki bosluk, tablo Usti yazi biciminde yazidan 6nce 12 punto, sonra 6
puntoyla ayarlanir. Tablo agiklamalari ile tablo hicbir sekilde birbirinden ayrilmaz. Sekil ile sekil alti
yazisi arasl bosluk, sekil alti yazi biciminde, yazidan énce 6 punto, sonra 12 puntoyla ayarlanir. Sekil
actklamalari ve sekil hig bir sekilde birbirinden ayrilmaz. Tezde verilen grafik, resim ve notalar sekil
kabul edilerek numaralandiriimali ve agiklamalari yapilmalidir. Denklemler de ise, denklemlerle metin
arasinda Ustte 12 punto, altta 12 punto bosluk birakilir. Denklemlere, ilgili boliim icinde sira ile numara
verilir. Bu numaralar [(1.1), (1.2), ...., (2.1), (2.2), ...] , gerekiyorsa ayni denklemin alt ifadeleri (1.1a),
(1.1b) olarak satirin en sagina yazilir.

Bilgisayar ortaminda olusturulamayan sekiller teknik resim ilkelerine goére cizilir, yazi ve simgeler
sablonla yazilir ve elle diizeltme yapilmaz.

3.8 Kapaklar ve Ciltleme
Karton ve bez cilt kapaklar ile ilgili kurallar asagida verilmistir.
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yazisi yazilir. Tezin basligl, Gst kenardan 8 — 11 cm arasina, en fazla Ui¢ satira sigacak sekilde yazilir. Harf
biyiikligu tezin adi uzunlugu ile orantili olacak bigimde segilir. Ust kenardan 15 cm asagiya, “BITIRME
PROJESI” yazilir. Ust kenardan 16 cm asagiya, varsa tUnvaniyla birlikte, yazarin adi ve soyadi; (st
kenardan 17 cm asagiya, Bolim No yazilir. Gist kenardan 23 cm asagiya Tez Danismani ...... , unvani ile
birlikte adi soyadi, ve son olarak, Ust kenardan 26 cm asagiya ay ve yil olarak tezin Béliime sunuldugu
tarih yazilir.



4.iCERIGE iLiISKIN KURALLAR

4.1 Yaz Dili ve Yazim Kurallari

Turkge tezlerde yazi dili, yazim ve noktalama konularinda Tirk Dil Kurumu’nun Tiirk¢e SézIiik’Gine ve
Yazim Kilavuzu’na uyulmalidir. Bu kaynaklarda olmayan sézciik ve deyimlerin kullaniimasi gerekirse
anlami ve kullanilma gerekgesi bir dipnot ya da bolim sonu notunda agiklanmalidir. Tezlerde SI
birimleri kullanilir, gerekiyorsa MKS birimleri tiirii esdegeri de ayrag iginde verilir. Her simge metinde
ilk gectigi yerde tanimlanmalidir. Tezlerde, Onsdz, dipnotlar ya da Bélim Sonu Notlari disinda birinci
sahis degil, Giclincl tekil sahis anlatim kullaniimalidir.

4.2 Baslangi¢ Boliimii
Tezin Baslangic Béliimii, Onséz, icindekiler, Kisaltmalar, Tablo, Sekil ve Simge Listeleri, Tiirkce ve
yabanci dil Ozetler’den olusur.

4.2.1 Onsoz

Tez sahibinin istegine bagh olarak ve bir sayfayr gegcmeyecek uzunlukta yazilan Onsdz’de ¢alismayi
destekleyen kurumlara ve yardimci olan kisilere tesekkiir edilebilir. Onsdéz metninin sonunda, saga
dayali olarak tez sahibinin adi ve soyadi, sola dayali olarak ay, yil bigiminde tarih yazilir.

4.2.2 icindekiler

icindekiler sayfasi calismanin nasil dizenlendigine isik tutar. Bu sayfada benimsenen basliklari
diizenleme bicimi ¢alismanin icinde de benimsenir. icindekiler sayfasinda ya da calismada asagida
gosterilen sekilde kullanihr.

Tezde icindekiler sayfasinda, birinci dereceden basliklar biiyiik koyu (bold) harf, ikinci dereceden baslklar
kiiclik koyu (bold) harf, diger basliklar kiiclik ve normal yazilir. Tium basliklar 1,5 aralikla ayrilir.

4.2.3 Kisaltmalar, tablo, sekil ve simge listeleri

Kisaltmalar, Tablo, Sekil ve Simge listeleri 1,5 aralikla yaziyla hazirlanirken agiklamalar igin normal
metinde oldugu gibi 6nce 6 punto, sonra 6 punto bosluk birakilmalidir.

4.3 Tiirkce ve Yabanci Dil Kisa Ozetler

Tez bashgini iceren kisa Ozet, ilk sayfa niteliginde ve 200 s6zcikten az olmamak kosuluyla, 1-5 sayfa
uzunlugunda yazilir. Calismada ele alinan konu kaynak verilmeden kisaca tanitilarak, kullanilan yéntemler
ve ulasilan sonuglar belirtilir.

Ozet icin kullanilacak yabanci dil ingilizcedir. “Abstract”, Tirkce kisa dzetin kargiligidir.

4.4 Metin Boliimii
Metin B6lumdu, giris, ana boélumler, sonug/lar ve/veya tartisma bélumlerini icerir ve sayfa sinirlamasi
olmadan yazilr.

5. KAYNAKLARIN GOSTERIMI

Her 6zgln bilimsel ¢alisma yogun emek Urinldir. Arastirdigl, yararlandigi kaynaklara géndermeler
yaparken kendisi de baska arastirmalara isik tutar. Calisma sahibinin tim kaynaklarini belirtmesi,
herkesin, yaraticisi oldugu bilim, yazin ve sanat Uriinlerinden dogan manevi ve maddi cikarlarinin
korunmasi hakkina sahip oldugunu animsatan insan Haklari Evrensel Bildirgesi Madde 27.2’ye, kisacasi
baskalarinin oldugu kadar kendi emegine de saygisinin ahlaki zorunlulugudur. Kaynaklar ¢alismada iki
ayri yerde, calismanin ana govdesi icinde ve sonunda “Kaynakca” boélimiinde gosterilir. Anilan tim



kaynaklar, ana govdede hangi yontemle gosterilmis olursa olsun, calismanin sonunda Kaynakca
Bolliimi’'nde de gosterilmelidir.

5.1 Kaynaklarin Metin iginde Gosterimi

Yazarin sadece soyadi kiigik harflerle yazilmali ve belgenin yayin tarihi belirtilmelidir.
Ornekler;

*Tek yazar, tek calisma (soyad -tarih)

Ozalpan (2001), yaptigi calismada .. .

Konuyla ilgili yapilan bir arastirmada, ........cccccoeeieiiiiiiiiiiieeee e, sonuglar bulunmustur
(Ozalpan, 2002).

Yazarlarin soyadlarina takilacak olan "e", "a" takilar tarihe gore degil, soyada gore olmahdir.
Ozalpan (1995)'a EOre, .eeevevereerereerereeereeereneenas .

*iki yazar, tek calisma
Yakin zamanda yapilan bir arastirmada ........cccocevevrenennen. (Ozalpan ve Yilmaz, 2003).
Ozalpan ve Yilmaz (2003) tarafindan yakin zamanda yapilan bir arastirmada,....................... .

iki yazarh atiflarda belge ister Tiirkce, ister yabanci olsun yazar soyadlararasina "ve" kelimesi konur.
Ozalpan ve Yurttas (2004) veya (Ozalpan ve Yurttas, 2004)

*2'den fazla (3 ve lizeri) yazar

Birinci yazarin soyadindan sonra "v.d." kisaltmasi kullanilir. Ancak kaynaklar listesinde yazarlarin
hepsinin adi yazilr.

Yavuz v.d. (2010) ....ccovvveeeennns .

.......................... (Yavuz v.d. ., 2010).

Bir yazarin ayni yilda birden ¢ok yayinina atif yapiliyorsa, farkh yayinlari belirtmek igin harflendirilir.
Ozalpan (2005 a,b)

Birden fazla ¢ok yazarl yayin ayni yilda yayinlanmissa, birinci yazarin soyadi, "v.d." yazilir, yayin
yilindan sonra a,b.... gibi harflerle ayrilir.

Ozalpan v.d. (2001a)

Ozalpan v.d. (2001b)

Ayni yazarin degisik tarihlerindeki yayinlarina ayni anda atif yapiliyorsa, degisik yayin tarihleri
arasina virgiil konur. Ornek:

(Yavuz 2001, 2006)

Eger bir konuya birden ¢ok yazarli atif yapiliyorsa, aralarina noktali virgiil konulmaldir. Ornek:
Yavuz, 2002; Ozalpan, 2005; Yurttas, 2009)

Burada yazar siralamasi tarih sirasina gore olmalidir. Ayn tarihli yazarlarin siralamasinda alfabetik
sira esas alinir.

Cok yazarli yayinlar kaynaklar listesinde bitiin yazarlarin adlar ile yazilir. Kaynaklar listesinde "v.
d." kullanilmaz.



5.2 Kaynaklarin Metin Sonunda Gésterimi ve Ornekler

Bilimsel g¢alismada yararlanilan tim kaynaklar ¢alismanin sonunda Kaynakg¢a Bolimi’nde yazar
soyadina gore dizenlenmis alfabetik sirayla ve 1.5 aralikh olarak asagidaki 6rneklere uygun bigimde
gosterilir. ilk satir soldan, ikinci ve daha sonraki satirlar bes bosluk icerden yazilmalidir.

Tek Yazarh Kitap

Yazar Soyadi, Adi. Kitap Baghgi. Yayinlandigi Kent: Yayinevi, Yil.

Tannen, Deborah. You Just Don't Understand: Women and Men in Conversation.
New York: Morrow, 1990.

iki ya da Daha Fazla Yazarl Kitap

Yazar Soyadi, Adi, Adi Soyadi, ve Adi Soyadi. Kitap Bashgl. Yayinlandigl Kent: Yayinevi, Yil. Marquart,
James W., Sheldon Ekland Olson, and Jonathan R. Sorensen, The

Rope, the Chair, and the Needle: Capital Punishment in Texas, 1923-1990.

Austin: U of Texas P, 1994.

Cok Ciltli Kitap

Birden fazla editorii var ise: Editor Soyadi, Adi vd./et al., ed./eds., Kitap Basligi, baski no (2. baski/2nd
ed.), toplam cilt sayisi(2 cilt/vols.) Yayinlandig Kent: Yayinevi, Yil.

Yabanci dilde, 6rnegin ingilizce yazilmis metinlerde , "vd" yerine "et al.", “ed.” yerine "eds." kisaltmalari
kullanilr.

Lauter, Paul et al., eds. The Heath Anthology of American Literature. 2nd ed. 2 vols. Lexington: Heath,
1994.

Ardarda Sayfa Numarasi Alan Bir Dergideki Yazi

Her sayisi ayri ayri sayfa numarasi alan dergiler icin cilt numarasindan sonra bir nokta konur ve derginin
kaginci sayi oldugu belirtilir.

Yazar Soyadi, Adi. “Yazi Bashgi,” Dergi Adi Dergi cilt no (Yil): Sayfa no baslangi¢-bitis. Scotto, Peter.
"Censorship, Reading, and Interpretation: A Case Study from the

Soviet Union." PMLA 109 (1994): 61-70.

Aylik/Haftalik Bir Dergideki Yazi

Yazar Soyadi, Adi. “Yazi Bashgl,” Dergi Adi Aylar. Yil: Sayfa no baslangi¢-bitis. Marano, Hara Estroff.
"Domestic Violence." Psychology Today Nov.-Dec. 1993: 48-53.

Haftalik dergiler icin baslik ile ay arasina tarih eklenir.

Ceviri Kitaplar

Yazar Soyadi, Adi. Kitap Bashgi. Cev. /Trans. Cevirmen Adi. Ed. Editor Adi. Yayinlandigi Kent: Yayinevi,
Yil. Editor de var ise ¢evirmenden sonra belirtilir.

Dostoevsky, Feodor. Crime and Punishment. Trans. Jessie Coulson. Ed. George

Gibian. New York: Norton, 1964.

Bir Gazetede, Tv ya da Radyo Izlencesinde Yayinlanmis Gériisme
Gorisme Yapilan Kisinin Soyadi, Adi. “Gortismenin Bashigl.” Gérismenin Yer Aldig1 Gazetenin Adi Tarih
(Gin Ay Yil), edition/baski: Bolim Harfi Sayfa numarasi.

Gorisme Yapilan Kisinin Soyadi, Adi. “Gériismenin Bashgl.” Gortismenin Yer Aldigi Izlencenin Adi. Kanal
Adi, Kent. Tarih (Gln Ay Yil).



Gorlisme herhangi bir yayin ya da izlenceden bagimsiz olarak, tek basina yayinlanmissa, bashgi italik
yazilir; eger bashig yoksa, Tiirkce ise “Gériisme”, yabanci dilde, drnegin ingilizce ise “Interview baslig
kullanilir. Boylesi durumlarda, ne tirnak isareti ne de italik yazi kullanilir.

Gordimer, Nadine. Interview. New York Times 10 Oct. 1991, late ed.: C25. Blackmun, Harry. Interview
with Ted Koppel and Nina Totenberg. Nightline. ABC.WABC, New York. 5 Apr. 1994,

Tezi Hazirlayan Kisinin Yaptig: Gériisme
Gorusme Yapilan Kisinin Soyadi, Adi. Gorismenin Tir( (Kisisel Gérisme, Telefon Gortismesi). Tarih
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