CATS PLATFORMU ILE ILGILI SIKCA SORULAN SORULAR

1. Cats Platformuna Nasil Giris Yapabilirim?

a. Platforma giris yapabilmek igin;
Bilgisayariniz ya da telefonunuzun tarayicisindan https://cats.iku.edu.tr/sayfasina
ulasarak, kullanici adi alanina kullanici adiniz(iku.edu.tr uzantili mail adresinizin @
simgesinden dnceki kismi) sifre alanina da Unipass sifrenizi girerek giris yapabilirsiniz.
b. Giris sorunu yasamaniz durumunda;
Cats platform girisi alanindan “Sifrenizi mi Unuttunuz” butonuna basarak, e-posta
adresinize yeni sifre gonderimi talep edebilirsiniz.
Unipass sifrenizi degistirmek icin de;

i. selfservis.iku.edu.tr sayfasinda bulunan sifremi unuttum linkini kullanabilirsiniz.

ii. Universitemizde kayith olan cep telefonunuzdan 2322’ye “iKU Kullanici Adi
TCKimlikNumarasi” formatiyla SMS atabilirsiniz.
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2. Cats Platformunda Derslerimi Nasil Olusturabilirim?

a. Cats platformuna derslerinizin tanimlanabilmesi icin éncelikle Orion sisteminde ik
Kullanici Adiniz ile tanimlanmis dersleriniz bulunmalidir. Kullanici adiniza tanimli olan
ders listeleriniz otomatik olarak Cats platformuna aktarilmaktadir.

b. Ders listelerinizi, derslerinize tanimlayabilmek icin;

i. Cats platformuna kullanici adiniz ile giris yaptiktan sonra sol mentde “Site
Olustur” butonuna tiklayarak “Yeni Site Olustur” sayfasini agmalisiniz.
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Eger sayfanizda Yeni Site Olustur sekmesi bulunmuyorsa, yetkilendirme
verebilmemiz icin cats_destek@iku.edu.tr adresine mail atmalisiniz.
Yeni Site Olusturma sayfasinda, olusturmak istediginiz donemi segmelisiniz.
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Olusturmak istediginiz site tGrind seginiz.
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Dénem secimi yaptiktan sonra agilan sayfada, Orion sisteminde adiniza
tanimlanmis olan dersleri gériintiileyebileceksiniz. Bu dersler arasinda
olusturmak istediginiz dersin yaninda bulunan kutuyu isaretleyerek sayfayi
devam ettirmelisiniz. Eger birden fazla subenizi tek ders altinda birlestirmek
istiyorsaniz birlestirmek istediginiz tiim subeleri isaretleyerek devam etmelisiniz.
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Orion — Cats entegrasyonu otomatik olarak gerceklesmektedir. Derslerinizi Cats
site olusturma alaninda gortntileyemiyorsaniz, Orion — Cats entegrasyonu
kontroli i¢in orion.destek@iku.edu.tr adresi ile iletisime ge¢melisiniz.

Ders ve sube secimi yapildiktan sonra ders olusturma adimlarinda site yetkilisi
alanina kullanici adinizi, dersin agiklamasi ve derse eklenmesini istediginiz
araglari secerek ders olusturma adimlarini tamamlayabilirsiniz. Derse eklenecek
olan araclari daha sonra Site Bilgisi>Araclari Yonet alanindan da
degistirebilirsiniz.
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Dersiniz olustuktan sonra ana sayfanizin st boliimiinde goriintlleniyor
olacaktir. Eger bu alanda goriintileyemiyorsaniz, sayfanin sag tst kosesindeki
1zgara simgeli “Tiim Siteleri Goster” butonuna tikladiginizda dénemlerinize ait
dersleriniz listelenecektir. Dersleri ana sayfa ekraniniza ekleyerek kolay ulasim
saglayabilmek i¢in ders adinin yaninda bulunan yildizi aktiflestirmelisiniz. Ders
adinin Gzerine tiklayarak ilgili derse ait sayfaya ulasabilirsiniz.
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3. Ders Katilimcilarimi Nasil Giincelleyebilirim?

a. Dersinizin igerisindeki sol meniiden Site Bilgisi>Katilimcilan Yonet sayfasina girerek
dersinizde ekli olan katilimcilari gériintileyebilirsiniz.

b. Dersinizden silmek istediginiz katilimci var ise kisinin sag kosesindeki kutuyu
isaretleyerek Katimcilari Glincelle butonuna basmalisiniz.

c. Katilimci olarak ekli olan kisilerin rollerini(Instructor,Teacher Ass, Student) degistirerek
Katilimcilari Glncelle butonuna basmalisiniz.

d. Dersinizin sinif listesini glincellemek igin Site Bilgisi>Sinif Listesi sayfasindan sinif listesi
sec¢imi yapabilirsiniz.

e. Dersinize dis katilimci eklemek igin Site Bilgisi>Katilimci Ekle alanindan;

i. Eger eklemek istediginiz kisi ikii personeli ya da grencisi ise kurum ici alanina o
kisinin sadece kullanici adini/numarasini yazmaniz yeterlidir. Toplu olarak kisi
eklemesi yapacaksaniz, her kullanici ismi tek bir satirda bulunmali ve araya hicbir
noktalama isareti konulmamalidir.

ii. Kurum disi kisi eklemesi yapacaksaniz eklemek istediginiz kisilerin mail
adreslerini tam hali ile kurum disi alanina eklemelisiniz.

iii. Eklemek istediginiz kisilerin rollerini ve kisilere eklendiklerine dair mail
gonderimi saglanmasini isteyip istemedigini secerek sayfalari devam
ettirdiginizde, son sayfadaki Bitir butonuna basarak ekleme isleminizi
tamamlayabilirsiniz.
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Katilimcilari Ekle

Derse Kayith Ogrenciler: Resmi olarak kaydolan 6grenciler sinif listesini siteye eklediginizde otomatik olarak sitenin katiimcilari haline gelirler.

& Site Bilgisi Hentiz yapmadiysaniz, listenizi simdi eklemek icin Site Bilgisi> Kadrosu Diizenle> Kadrosu Ekle secenegine gidin.
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Diger Resmi Katihmcilar

Resmi Eposta Adresi ya da Kullania Adi
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Not: Coklu giris igin her birini ayn satira (isaret kullanmadan)

Kurumdigi Katihmci Ekle

Kurumdigi katilimcinin e-posta adresi

/|

Not: Her birini ayri bir satira girin (noktalama isareti koymadan). Oncelile eposta adresi, istege bagh olarak soyads, adi, her birivirgulle ayrilacak sekilde: srnegin ogrenci@edu.tr, Al Kaya

Katiimcilarin Rolleri
@ Tim katihmcilara ayni rolii ata
Herbir katilimciya ayri ayri rol ata
Katilimci Durumu
@ Etkin
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4. Katilimci Gruplarini Nasil Olusturabilirim?

a.

Ders icerisinde grup olusturmak icin Site Bilgisi>Gruplari Yonet alanindan Create New
Group sayfasina gidilerek, grup ismi, aciklamasi ve grupta olmasi istenen kisiler secilerek
Add New Group butonuna basiimalidir.

# SiTE BiLGisi

Group Lisc | Craste New Group | Create New Joinable Sat | Auto Groups | Bulk Creaton
Create New Group
Select members of the site member list and add 1o group. Select members of group list and remove. Click Add o save changes.

* Group title

Deneme Grup

Group description

Allow members to see the ather members of this group
Filter membership
None
Avallable Members Membership controls Assigned Members
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1, User (usert)
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5. Cats Platformunda Bildirim ve Tercih Ayarlari Nasil Yapilir?

a.

Cats ana sayfanizin sag Ust kosesindeki profil butonunuza tiklayarak “Tercihler”
sayfasinda bildirim ayarlarinizi ve zaman dilimi, sayfa dili ve gériinim gibi tercihinizi
diizenleyebilirsiniz. Eger farkli bir ilkeden katilacaksaniz zaman dilimi se¢ciminiz baslangic¢
ve bitisi olan etkinlikler, sinavlar, 6devleriniz icin dnemlidir.



b. Cats dersleriniz ile ilgili bildirimleri mail olarak almaniz ders takibi konusunda kolaylik

saglar. Bildirim tercihlerinizde e-posta segimini yaptiginizda, dersleriniz ile ilgili

duyurular, sinav, 6dev, sanal sinif toplantilari gibi bildirimler, sistemde taniml olan mail
adresinize de gonderilir.
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Bildirimler

Duyuru

Gnemli duyurulan almak istiyorum
Ginlik snemli duyurular: dzetleyen bir e-posta almak istiyorum.
@ Bildirimlerin her birini ayr: bir e-posta mesajs olarak almak istiyorum

Odevler
Hayir, ddev teslim tarihlyle iigili bana bilgilendirme génderme
@ Odev teslim tarihiyle ilgili bana bilgilendirme génder
Kaynaklar
Onemli kaynak bildirimlerini aimak istiyorum.
Ganlak 8nemli kaynak bildirimlerini 6zetleyen bir e-posta almak istiyorum.
@ Bildirimlerin herbirini ayn e-posta mesaji olarak almak istiyorum.

E-posta Arsivi

E-posta mesajlarini bana gonderme
Giinlik snemli mesajlari zetleyen bir e-posta almak istiyorum
@ Bildirimlerin herbirini ayri e-posta mesaji olarak almak istiyorum.

Ders izlencesi

Onemli ders izlencesi bildirimlerini almak istiyorum.

Ganlik Snemli ders izlencesi bildirimlerini 8zetleyen bir e-posta almak istiyorum.

@ Bildirimlerin herbirini ayri e-posta mesaj olarak almak istiyorum.

Kisa Sinav ve Testler
E-posta bildirimlerini almak istemiyorum.
® Ginlik kisa sinav ve test bildirimlerini 8zetleyen bir e-posta aimak istiyorum.
sinavin tamamlandifina dair e-posta bildirimi gonder.

6. Derslerimin Duyuru ve Takvimini Nasil Diizenlerim?

a. Cats platformunda ana sayfanizin sag tarafindaki meniiden tiim derslerinize ait ilgili
duyuru ve takvimi inceleyebilirsiniz.

b. Derslerinizin igerisine girdiginizde de hem ana sayfa hem de sol meni icerisinden

Duyurular araci ve Takvim aracini inceleyebilirsiniz.
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Dersinizin icerisindeki sol menu alanindan “Duyurular” araci icerisindeki “Ekle” butonuna

bastiginizda agilan sayfaya duyuru detaylarinizi girerek, e-posta bildirim alanini “Yiksek”



olarak secip “Duyuru Yayinla” butonuna tikladiginizda, duyuru metniniz hem Cats

dersinizin ana sayfasinda yayinlacak hem de 6grencilerin maillerine génderilecektir.
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7. Derslerimle ilgili Kaynak Dosyalarini Nasil Paylasabilirim?

a.
ve basligini belirleyerek paylasabilirsiniz.
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ilgili dersinizin icerisine girdiginizde sol meni alanindan “Kaynaklar” butonuna tiklayarak
dersiniz ile ilgili paylasim yapabilecegiz sayfadaki Eylemler butonuna basarak klasorler
olusturarak, olusturdugunuz klasor igerisine “Dosya Yikle” ile farkli formatlarda (mp3,
mp4, powerpoint, pdf, zip) yikleme yapabilirsiniz. Web sitesi baglantisi olusturmak icin
de Eylemler>Web Baglantisi(URL) secenegini secerek eklemek istediginiz sayfanin linkini

Ekleyan

GIZEM AKYOL

TEM AKYOL

Son Deglyikik
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% Baglant -

Sditunlan Goster «

Dosya Boyuty



b. Eylemler>Diizenle alaninda kaynak dosyalarinizin gérinrliklerini baslangig bitis tarihi
belirleyerek ya da sadece belirli gruplara gérinir olmasini saglayarak da
ozellestirebilirsiniz.

8. Ogrenciler ile Nasil iletisim Kurabilirim?

ilgili dersinizin icerisine girdiginizde sol menii alanindan “Sohbet” butonuna tiklayarak

dersiniz ile ilgili sohbet odalarinda bilgi paylasimi gergeklestirebilirsiniz.
b. Meni alanindan “Mesajlar” aracini sectiginizde de mesajinizi paylasmak istediginiz

kisi/grup secimi yaparak bilgi paylasimi yapabilirsiniz.

a.
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Dersinize Site Bilgisi>Araclari Yonet alanindan Forum aracini ekleyerek, derse ait tim
katilimcilarin, agilan basliklar altinda gesitli konulari tartisabilmelerini saglayabilirsiniz.

9. Odev Paylasimini Nasil Gergeklestirebilirim?

ilgili dersinizin igerisine girdiginizde sol meni alanindan “Odevler” aracina tiklayarak
odev paylasimi yapabilirsiniz. Agilan sayfada Ekle butonu ile 6dev bashgi, agiklama alani,
baslangic-bitis tarihi, dosya eki, erisim saglayabilecek grup/kisi, Turnitin intihal bildirimi
ve notlandirma ile ilgili diizenlemelerini yaptiktan sonra “Onizleme” araciyla inceleyip
“Yayinla” butonu ile paylasim gerceklestirebilirsiniz.

a.
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b. Ogrenciler, 6devlerini bitis tarihinden énce gdnderebilirler. Bitis tarihi gectikten sonra
odev gonderim alani sayfalarinda aktif olmayacaktir.

c. Intihal araciile yiiklenebilecek ddevler icin yalnizca Word 97-2003 (.doc), Word 2007+
(.docx), Excel (.xls, .xIsx), PowerPoint (.pps, .ppsx, .ppt, .pptx), PDF (.pdf), PostScript
(.eps, .ps), diiz metin (.txt), HTML (.htm, .html), WordPerfect (.wpd), OpenOffice (.odt),
zengin metin (.rtf), Hangul (.hwp) dosya tirleri kullanilabilir.

d. Odevleri notlandirmak icin ddev bashginin altinda bulunan alandan Not linkine
tiklayarak, acilan sayfada listelenen 6grenci isimlerinin tizerine tikladiginizda agilan
sayfada Not alanina puan bilgisini girmelisiniz. Dilerseniz 6devleri ile ilgili 6grencilerle
bireysel goruslerinizi de paylasabilirsiniz.
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Deneme - Notlandirma

Onemli Hatirlatma: Gdevler ile ilgili islemleri tek bir tarayici izerinden gerceklestiriniz. Birden fazla tarayici ve sekmede islem yapmaniz durumunda hata ¢
Odevler

< Bnceki < Onceki Notlandiriimamis Odev Listesine Git

Degisiklikler kaydedilecekrir)

Sadece odev gonderileri olan 6grencileri
goster.

Ofrenci User 1
Teslim edilen tarih:
Adev Durumu Odev teslimi bulunmamaktadir.

Turnitin Rapor Henuz hazir degil
» Odev Agklamasi
Odev Teslimi
Ogrenci teslimi bulunmamaktadir.

Teslim edilen dosyalar

Teslim edilen bir dosya eki yok.
Not:[|enfazla100.00)

Egitmenin Kisisel Gérusleri
Bu 6dev hakkinda goris eklemek icin asagidaki bos metin kutusunu kullanin.
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e. Ogrenci 6devlerini toplu olarak indirebilmek icin Not sayfasinin tst tarafindaki Timuni
indir butonuna tiklamalisiniz. Notlari Yayinla butonuna basarak égrencilerin notlari ilgili
detaylari gorebilmelerini saglarsiniz.

B ODEVLER

Odevler Ekle Ofrencinin yapug édevler Mot Bilgisi Ofrenci Gérinimil  Segenekler  Kaldinlan Odevler  izinler
Deneme - resimler

otu o

Toplam dgrencilere bu notu ver:

\:\ Uygula Use new Grader to grade submissions

‘ Tumund indir Tumind yikle. Notlari yayinla

» Ogrencilere Geri Bildirim Génder

» Birden cok 6grenci icin yeniden gonderim seceneklerini ayarlayin.

Gdster| TUm Site v
Arama | ‘ Arama
& Ofrendi = Teslim edilen tarih: Odev Durumu
1. User (user1) Odev teslimi bulunmamaktadir.,
3, User (user3) Odev teslimi bulunmamaktadir.

» Odev Plami



10. Sanal Sinif Toplantilarini Nasil Olusturabilir

a.

a.

im?

ilgili dersinizin icerisindeki sol meniideki Meetings alanindan dersinizle ilgili sanal sinif

toplantisi olusturmak icin “Toplanti Olustur” butonuna tiklamalisiniz.

Toplanti bilgileri alaninda, bashk, aciklama, katimci gruplari/rolleri, baslangi¢ —
bitis tarihleri ve katihmcilari bilgilendirme alanlarini doldurarak Kaydet butonuna
bastiginizda toplantiniz olusmus olacaktir.
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Toplantlar

& Kaynaklar

1. Toplanti Bilgisi
W ve Testler Listfen bir toplant BasiE ve agikiama belirtn. Diana sonra bir kanlime oplantys daril oldufunda girintilenscek

Baslik:

Agklama:  Byrayz toplanu hakiindz agiklama giriniz

Kayit: (g

2. Katihmailar

Litfen toglantiyz kimlerin katlabiecegini befirin.
Katilimai Ekle: Tom She Gyeleri | v - Ekle
Katiimei Listesi: 3¢ Tiim Site uyeleri roli | Katihimer v|

% Kullamici: Sakal Administrator (admin) rolc |M-:jera::r v|

3. Durum

oplan skrif olacakss bag

Baslagss Tarihi: |,

Bitig tarihi: W

4. Bildirim
Liltfen tiim toplant katlimalanna bir eposta bildirimi yapilip yapimayacagm belirtin.

Kaulimalan Bilgilendir:

KAYDET iptal

Meetings alanindaki Toplantilar sayfasinda olusturmus oldugunuz toplanti adina
tiklayarak acilan sayfada “Toplantiya Katil” ile giris yapmalisiniz. Birden fazla cihaz ya da
tarayicida ayni cats kullanici hesabiniz ile toplantiya katilim saglayamazsiniz.
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Toplanti Detaylari

& Kaynaklar

& Hisa S Baghk: Hiorit Deneme - Atakdy - 2 Kat B-11/13
& SieEigsi Agiklama: Buraya toplant hakkinda agiklama giriniz
Durunm: AkTif [ Toplantiya Katil #1)

Bagh Kullamicilar: 02

D

Mesajlar



Sanal sinif toplanti sayfasini actiginizda, sesli katilim tercihi olarak mikrofonu
secerek ses testi baglantisini onaylamalisiniz. Bu asamada tarayiciniz mikrofon
kullanimt igin sizden izin isteyecektir izin Ver olarak segim yapmalisiniz.

O @ collaborate004.iku.edu.tr/html5client/join?sessionTok

Viku-Al ~ . ) X eedtest
Baglanti glvenli

Bilgileriniz (6rnegin sifreler veya kredi karti

numaralan), bu siteye génderilirken gizli olur.

shbet Daha fazla bilgi
an Notlar
€ Ses Otomatik (varsayilan) v
) &
oo 1
| B Sertifika (Gecerli)

N T PR J S

X

Bu 6zel bir yanki testidir. Birkag kelime konusun. Ses duydunuz mu?

Evet Hayir

Mikrofon baglantinizin kontroli igin;

1. Bilgisayarin sol alt kdsesindeki baslat butonunun yanindaki arama
satirina “Sound Settings”/ ”’Ses Ayarlan” yazip arattiginizda acilan
sayfada “Output” / "Cikis” ve “Input” / “Giris alanlari kullanmakta
oldugunuz mikrofon ve hoparlér olarak secimi durumda olmalidir. Eger
ses cihazlarin bu alanda goriinmuyorsa, bilgisayar baglantisini ¢cikarip
takabilir ya da ses driverlarinizi kontrol edebilirsiniz.
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Search work and web

£ sound settings - See work and web Get quick help from web

results Setting up a microphone

Fixing sound problems

Related settings
Bluetooth and other devices
Microphone privacy settings

Ease of Access hearing settin
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b. Mikrofon baglantiniz tamamlandiginda Cats platfomundaki toplanti sayfanizin alt
tarafinda mavi simge aktif duruma gelmis olacak. Mikrofon simgesinin tizerine
tikladiginizda kapatabilirsiniz.

ii. Web kamerasi icin de ayni sekilde kamera simgesine tikladiginizda sistem sizden
yine erisim izni istiyor olacak, onaylayarak devam ettiginizde, agilan ekranda
kameraniz aktiflestiginde, sol tarafta sinif alanini 6nizleme modunda goérebiliyor
olacaksiniz. Kalite olarak Yiiksek Coziiniirliik secenegini secerek paylasimi
baslatabilirsiniz.

b. Eger ses ve kamera baglantisinda 1007-1005 hata kodlarini alirsaniz, internet
saglayiciniz Cats platformu i¢in ses ve kamera paylasiminda kisitlama yasatiyor olabilir.
Bu durumda cep telefonunun internetini bilgisayarinizla paylasarak (Hotspot)
deneyebilirsiniz. Sorunu ¢é6zememiz durumunda bst destek@iku.edu.tr adresinden
destek alabilirsiniz.
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Q



mailto:bst_destek@iku.edu.tr

Seslikatilminizi nasil yapmak istersiniz?

Sustur

Q%

Ses testine baglaniiyor .

11. Sanal Sinif Toplantilarinda Sunum ve Ekran Paylasimini Nasil Yapabilirim?

a. Sunu paylasimi gerceklestirebilmek icin, paylasim alanin sol alt késesindeki mavi renkli
arti simgesine “Eylemler” butona tiklayarak, acilan secenekler arasindan Sunumlari
Yonet secenegini sectikten sonra, acilan sayfadaki dosya ylkleme alanina, bilgisayara
kaydetmis oldugunuz sununuzu segerek Yiikle butonuna bastiginizda, sunumuz
ogrencilerinizle paylasiimaya baslayacaktir. Sunumlarinizin platforma en uyumlu haliyle
acilabilmesi icin Pdf formatinda ylklemenizi 6neririz. Oda icerisine birden fazla farkl
sunu yukleyerek, dilerseniz sol alt kosedeki mavi arti simgesine basarak, sunulariniz
arasinda da hizlica gegis saglayabilirsiniz.
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b. Sayfa diizeninde kameranizi blyiterek istediginiz zaman sunumunuzu alt tarafa gizleyip
tekrar geri agabilirsiniz. Bunun icin sunum alanin sag Ust kdsesindeki yatay “Sunumu
Gizle” digmesine basmalisiniz. Daha sonra sunumu tekrar agmak istediginizde de



sayfanin sag alt kosesindeki mavi renkte projeksiyon simgeli “Sunumu Onar” butonuna
basmalisiniz.

Sunumu onar

Sunumu gizle

c. Sunum sayfaniz (izerinde sunum araglarini kullanarak sekil ve yazi alanlari
olusturabilirsiniz. Cop kutusu simgesi ile temizleyebilirsiniz.

Sunum araglan

iy
&

c. Ekraninizi paylasmak isterseniz, alt meni alanindan “Ekranimi Paylas” butonuna
basarak, tim ekraninizi mi yoksa sadece belirli sayfa ya da uygulamalari mi géstermek
istediginizi segerek Paylas butonuna basmalisiniz. Ekraninizi paylasirken sistem yani
uygulama seslerinizi de paylasmak istiyorsaniz sol kosedeki “Sistem sesini paylas”
kutusunu da isaretlemeniz gerekiyor. Bu ayar yapilarak ekran paylasimi yapildiginda,
video ya da uygulamalarina ait tim sesleriniz de 6grenciler ile paylasiliyor olacak.
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12. Sanal Sinif Toplantilarinda Nasil Yoklama Alabilirim?

a. Toplanti sayfanizin sol tarafindaki kullanicilar alaninda derse katilan 6grenci isimleri
listelenecektir. Bu listeyi kaydetmek/yoklama almak icin kullanicilar alaninin sag st
kosesindeki ¢ark simgesine tiklayarak agilan alandan Kullanici Adlarini Kaydet
sectiginizde not defteri formatiyla odada mevcut olan 68renci isimleri ve tarih/saat
bilgilieri bilgisayriniza inecektir.

Pay[ag\[aﬂ Notlar purayd wpidrntl rnankinua acinu
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= temizle
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= Burasi sohbet alanidir.

13. Sanal Sinif Toplantilarinda Ogrencilerle Nasil iletisim Kurabilirim?

a. Toplanti odasinda 6grenciler mikrofonlari ve kameralarini agarak derse katilim
saglayabiliyorlar.



b. Yazli olarak anlik iletisim kurmak icin Genel Sohbet alanini kullanabilirsiniz. Sohbeti
temizleme, kaydetme ve kopyalama islemleri icin de sag Ust kosedeki lic nokta

simgesine tiklamalisiniz.

MESAJLAR

Genel Sohbet
NOTLAR

Paylagilan Notlar

KULLANICILAR (1) fieid

@é Sakai Ad... (Sen)
(2]

< Genel Sohbet

Kaydet
Hibrit Deneme - Atakdy -
[ Kopyala

toplatisina hosgeldiniz!

Buraya toplanti hakkinda ......

[

Toplati araglarinin kullanimi igin videolar:
izleyiniz.

Bu toplanti kaydediliyor.

IKU Collaborate is Integrated by IKU - BST

Genel sohbet gecmisi moderatér tarafindan
temizlendi

Sakai Administrator

Burasi sohbet alamidir.

]

c. Paylasilan Notlar alanindan dersinizle ilgili kisa notlar paylasabilirsiniz. Ogrenciler bu
notlari bilgisayarlarina kaydedebilir.

d. Kullanicilar alaninin sag (st kosesindek ¢ark simgesine tiklayarak 6grencilerin
mikrofonlarini toplu halde kapatma, kilitleme ve ¢alisma gruplari olusturma gibi islemleri
de ¢arkh simge alanindan gergeklestirebilirsiniz.

e. Ogrenci isminin lzerine tiklayarak o 6grenciye sunum yetkisi verebilir ya da 6grenciyi
toplantidan gikarabilirsiniz.

f. Kamera, ses ve paylasim ekranlarinizin 6grenciler tarafindan da gérinarltgini kontrol
etmek icin ya da ders konularinizla ilgili anlik geri bildirimler alabilmek icin anket
olusturabilirsiniz. Sayfanizin sol alt kdsedeki mavi arti simgesinine tikladiginizda “Bir
Anket Baslat” secenegini secerek acilan ekranda sorunuzu ve 6grencilerin sorunuza
verecegi cevap formatini segip, “Anketi Baslatin” butonuna tiklamalisiniz. Ogrenci
cevaplari, ylzdeleriyle birlikte anlik olarak sayfanizda gériintiyor olacak.
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d. Derslerinizi daha eglenceli hale getirmek icin katilan 6grenciler arasinda gekilisler
yapabilirsiniz. Bunun icin sayfanizin sol alt kosesindeki mavi arti simgesinine tiklayarak
“Rastgele Kullanici Segin” secenegini sectiginizde acilan ekrandakisa bir animasyondan
sonra segilen 6grenci goriintllenecektir.

i= Biranket baslat
£3 sunumlan yénet

Ok Harici bir video paylagin

L, Rastgele kullanici segin

14. Sanal Sinif Toplantilarina Cep Telefonumdan Baglanabilir Miyim?

a. Evet, cep telefonunuzdan da sanal siniflara katilabilirsiniz. Bunun igin internet hizinin
yeterliligi ve telefonunuzda kullandiginiz tarayicinizin Mobil iOS (12.2+): Safari, Mobil
Android (6.0+) : Chrome) giincel olmasi yeterlidir.

15. Sanal Sinif Toplantilarina Katilmak igin Sistem Gereksinimleri Nelerdir?

a. Mikrofon ve kamera kullanimin verimli bir sekilde gergeklesebilmesi igin 6nerilen sistem
ozellikleri asagidaki gibidir;
i. Bilgisayar icin, (en az) 4G bellege ve 2+ Ghz islemci
ii. Tarayici olarak Google Chrome, Mozilla FireFox (en son stiriimler)kullanmanizi
Oneriyoruz. Mac OS X'te Safari tarayicisini da kullanabilirsiniz, ancak ekran
paylasma 6zelligini kullanamazsiniz.
iii. Cep telefonunuzda da iOS (12.2+) icin Safari, Android (6.0+) icin Chrome
tarayicisini kullanabilirsiniz.
b. Ders akisinda donmalara neden olmamasi icin internetinizin hizli olmasi gerekmektedir.
Disuk hizda bir internete sahipseniz kameranizi kapatmaniz daha verimli olur. Hizinizi
https://speedtest.net/ sayfasindan kontrol edebilirsiniz.



https://speedtest.net/

c. Giuvenilir olmayan bir kablosuz agdan baglaniyorsaniz, sesinizde periyodik kesintiler veya
bosluklar yasayabilirsiniz. Eger bilgisayarinizdan baglanti kurarken mikrofon baglantiniz
sirasinda hata aliyorsaniz telefonunuzun internetini bilgisayariniza aktararak (Hotspot)
deneyebilirsiniz.

16. Sanal Sinif Toplantilarimi Nasil Sonlandiracagim?

a. Dersinizi tamamlamak istediginizde sayfanin sag st kosesindeki tic nokta simgesine
tiklayarak “Oturumu Sonlandir” secenegini segmelisiniz.

17. Sanal Sinif Toplantilarini Nasil Kayit Edebilirim, Kayitlara Nereden Ulagsacagim?

a. Paylasim ekran ayarlarinizla ilgili ayarlamalari tamamladiktan sonra dersinizi baslatmaya
hazir oldugunuzda sayfanin st tarafindaki Kayda Basla butonuna basarak ders kaydinizi
baslatmalisiniz. Kaydinizi durdurmak icin de ayni butona basarak Kaydi Durdur
diyebilirsiniz.

Kayda basla |

a. Derslerinizi, Kaydi Baslat-Bitir adimlarini tamamlayarak bitirdikten sonra kayitlariniz
sistem yogunluguna gore islenerek ilgili dersinizin Meetings alani icerisindeki Kayitlar
sayfasina otomatik olarak eklenecektir.

b. Kayitlar sayfasinda ilgili ders haftasinin adinin bulundugu satirdaki “Tekrar Oynat”
alanindaki Kayitlar linkine tikladiginizda ilgili ders kaydinizi izleyebilirsiniz.

c. Kaydin hizini sayfanin sag alt kosesindeki hizlandirma-yavaslatma 6zelligi ile
degistirebilirsiniz.

d. Kayit sayfasindaki sunum ekrani ve kamera boyutlari arasinda degisiklik yapabilirsiniz.

18. Sanal Sinif Toplanti Kayitlarini indirebilir Miyim?

a. Ders kayitlar, sisteme farkli bir format ile islendigi icin bilgisayariniza video formatinda
indiremezsiniz.

Randomiy sehest ® use

Tyler Copeland
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19. Cats Platformunda Sinavlari Nasil Hazirlayabilirim?

a. llgili dersinizin icerisine girdiginizde sol menii alanindan “Kisa Sinav ve Testler”
butonuna tiklayarak Ekle alanindan yeni sinav olusturabilir, ya da 6nceki dénemlerde
bilgisayarina kaydetmis oldugunuz sinavlari ice Aktar(XML) butonu ile dersinize
ylkleyebilirsiniz.

& KISA SINAV VE TESTLER bBaglant || X

Ekle Sinavlar

Sifirdan Olustur “ Ige Aktar (XML ya da ZIP)

Sinav Baglif

Ige Aktar

@ Sinav olusturma aracini kullanarak olustur
sicimlendirme metni aracini kullanarak olustur.

b. Sifirdan sinav aracini kullanarak site olusturmayi sectiginizde;

Sinav bashgi girerek Olustur butonuna basarak devam etmelisiniz.

Agilan sayfada Soru Ekle butonuna tikladiginizda segebileceginiz soru tipleri
listelenecektir. Ayni sinav icerisinde istediginiz her soru tipinin bulundugu
sorular ekleyebilirsiniz.

& KISA SINAV VE TESTLER Soagnn || B

Sorular: deneme

Baiin Ele | On lleme | Yaadr | Ayariar

Botam| 1 = | Default

Soru tipini secerek ilerlediginizde agilan sayfada soru puani, soru metni, ek
dosya ve siklari girmelisiniz. Dilerseniz bu soruyu olusturacaginiz soru havuzlari
icerisine ekleyerek, ilerde sadece soru havuzunu kullanarak her 6grenciye havuz
icerisinden farkh sorular gelmesini saglayabilirsiniz. Sorulara yonelik dogru ve
yanlis secimlerde geri bildirim alanlari da olusturabilirsiniz.
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Soru Tarin Degistir

Cevap puani degeri

Gfrenci sinav olurken Puan Degerini gorintile @Ever

Hayir
Elestra Kredi
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® Tek dogru
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Birden Fazla Dogru cevap, Birden Fazla Segim

Soru Metni Tom Zengin-Mletin Egitoruni Goster

Soru men

Eklentiler.Hernang Gir eklentiller) yok.

Dosya EKle

Dogru Ceva
A

iv. Soru ve siklariniza ekleyeceginiz gorsellerinin ders icerisindeki herkes tarafindan
gorintilenebilmesi igin dersinizin Kaynaklar alanindan segerek eklemeniz
gerekiyor.

Sorularinizi olusturma isleminizi tamamladiktan sonra sinavi Onizleme modu ile
goériuntileyebilmek icin bélim alaninin tist meniisiindeki On izleme linkine tiklamaniz
gerekiyor.

Sorular: deneme

B&lim Ekle | On izleme | Yazdir | Ayarlar | ¥ayinla

Bolim E\ Default - 1 soru

I @ Soru ek|e| bir =oru tird sagin v|

Soru E\ Tek dogru - puan

Sinavinizin genel ayarlarini diizenlemek icin de ist menildeki Ayarlar sayfasina
tiklamalisiniz.
Acilan ayar sayfasinda;
i. Businava dair alanindan,
1. sinav bashgi ve agiklama alanlarini diizenleyebilirsiniz.
2. Sinav baslamadan 6nce 6grencilerden Dirustlik Onayi istemek igin,
durustlik onayr kutusunu isaretleyebilirsiniz.
3. Sinava yonelik ek dosya yiiklemesini Ekler>Dosya Yikle alanindan
yapabilirsiniz.
ii. Erisim ve génderimler alanindan,
1. Sinavini goruntileyebilecek kisi/grup secimini yapabilirsiniz. Grup
olusturabilmek icin Site Bilgisi>Gruplari Yonet alanindayeni grup
olusturabilirsiniz.



2. Sinava giris sayisini sinirsiz ya da belirleyeceginiz bir sayida segebilirsiniz.
Ogrencilerin sinavda teknik sorun yasamalari durumunda tekrar giris
hakkina sahip olmalarini dneririz.

3. Sinavin baslangig, bitis belirleyebilir ya da sinav siresi belirleyerek geri
sayim araci sinavda bulunma siirelerini sinirlandirabilirsiniz.

4. Sinav siresi bitmeden dnce 6grenciler sinavlarini Notlandirmak igin
Gonder adimlarini tamamlayarak sisteme isleyebiliyorlar. Bazi 6grenciler
slire icerisinde bu adimlari tamamlayamayabiliyor. Bu durumdan dolayi
Geg Teslim Tarihi girmenizi 6neririz. Cevaplari kaydedilen ama sinav
bitis tarihinden dnce génder butonu ile tamamlanamayan ve askida
kalan sinavlar, geg teslim tarihine gore sistem tarafindan otomatik
olarak isleme alinir.

iii. Sure limiti ve teslim tarihi istisnalari alanindan,

1. Belirli grup ya da kullanicilar icin sinav baslangig, bitisleri igin istisnalar
belirleyebilirsiniz.

iv. Notlandirma ve Geri Bildirim

1. Sinava coklu giris hakki verdiyseniz bu girislerdeki en yiksek puani mi en
son giris puanini mi kullanmak istediginizi secebilirsiniz.

2. Sinav notlarinin, not defterine otomatik aktarimini saglamak ve
ogrencilerile paylasilacak geri bildirim 6gelerini secebilirsiniz.

v. Duzen ve Goériiniim

1. Ogrencilerin sorular arasinda dogrusal ya da rastgele gezinim sececegini
belirleyebilirsiniz.

2. Sorularin ayri sayfalarda ya da tek bir sayfada gériinmesi secimlerini
yapabilirsiniz.

Sinav ayarlarinizi tamamladiktan sonra Kaydet ve Yayinla butonuna basmalisiniz.
Sinavlar sayfaniza geri dondugiinizde Sinavlar Listesi alaninda hem taslak hem de
yayinlanmis halde sinavinizi gérintileyebilirsiniz.

Sinav listesi alaninda islemler butonuna tikladiginizda sinavlar ile ilgili diizenleme,
indirme, kopyalama islemleri yapabilirsiniz.

Yayinlanan sinav lizerinde diizenleme islemi yapabilmeniz igin sinavinizin geri ¢ekilmesi
gerekir. Yeniden diizenleme islemini, sinav aninda yapmamanizi 6neririz.

Sinavlarinizin taslak halini silmemenizi 6neririz. Yayinlanmis sinavlarda kopyalama ve
disa aktar ile bilgisayara indirme islemi gergeklestirilemiyor ancak taslak hali Gizerinden
bu islemleri yapabilirsiniz.

Sinavi Disa Aktar sayfasinda, icerik Paketleme secenegini segerek sinavinizi rar
formatinda bilgisayarina indirebilirsiniz. Baska bir derse yiiklemek istediginizde ice Aktar
alanina bu zip dosyasini yiklemeniz yeterli olacaktir.



& KISA SINAV VE TESTLER % Baglar %

Sinavi disa aktar

Qniviz
@ igerik Paketieme
isaretleme metni

Disa Aktar | lptal

|.  Sinav adinin sag alanindaki Kaldirilsin mi? kutusunu isaretleyerek Secilenleri Kaldir
butonuna bastiginizda sinaviniz Cop Kutusu alanina tasinacaktir.

m. Sinavinizi yanliglikla silmeniz durumunda Sinavlar alaninin st menisindeki Trash
alanindan, geri yliklemek istediginiz dersi secerek Restore butonuna tiklamalisiniz.

n. Sinavlariniz, sinav saatinden itibaren sayfanizda goriiniir durumda olmaya baslayacaktir.
Ogrencilere sinava baslamadan énce, bilgisayar sarji ve internet hizlarini kontrol
etmelerini, Cats oturumlarinin sadece tek bir cihaz ve tarayici (izerinden acik olmasi
gerektigini hatirlatabilirsiniz.

p. Ogrenciler, sinavda yasadiklari teknik sorunlari, sinav tarihi ve saatinin ekranin alt
kosesinde gorinir halde oldugu ekran fotografi ya da videolari cats _destek@iku.edu.tr
adresine mail gonderebilirler.

g. Ogrencilerin, sinav sorulari arasinda gegis yaparken Kaydet butonuna basarak
ilerlemeleri, teknik bir durumdan dolayi sayfalarinin kapanmasi ya da donmasi
durumunda sinava tekrar giris yaptiklarinda, kaydetmis olduklari cevaplarla devam
etmelerini saglayacaktir.

r. SorulariKaydet butonu ile kaydederek ilerlemis olsalar da sinav siiresi bitmeden
Notlandirmak lizere Gonder butonuna basarak sinavi bitirme adimlarini
tamamlamadiklari takdirde, sinavlar sistemde askida kalacaktir ve notlandirilabilmesi
icin size ulagsmayacaktir. Sinav listeniz alaninda Devam Eden olarak goériinecektir. Bu
durumda eger sinavinizda Geg Teslim Ozelligi ayarli degilse, sinavinizin ayarlar alanindan
Geg Teslim Ozelligi girmeniz gerekiyor.

s. Sinav sayfalarinizi 6grenci goziyle gormek icin bulundugunuz sayfanin sag ust
kosesindeki Siteyi bu sekilde goriintiile alanindan 6grenci secenegini secebilirsiniz.

& || siteyi bu sekilde gorintule: | v

Siteyi bu sekilde gérantale:
Teaching Assistant
#* O student

20. Sinavlari Nasil Notlandiracagim?

a. Dersinizin Kisa Sinav ve Testler sayfasindaki sinav listesi alanindan notlandirmak
istediginiz sinav adinin yanindaki islemler butonu altindan Notlar segcenegini
se¢melisiniz.
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Sinavlar Ekle Sinav Tirleri  SoruHawuzlan  Sistem ginlGgi hareketleri  Kullama Harekederi
Sinav Listesi

G&ster‘ Tumi -

Sayfa basina ment_degerlendirmelerini_géster

Bashk
Biitiinleme Sinavi islemler =
Deneme islemler =
Notlar
Deneme - 2
Duzenle
On izleme
Taslak - bb N
Yazdir
Ayarlar
Taslak - bba T

Agilan Toplam Puan sayfasinda génderimi bulunan 6grencilerin isimlerinin izerine
tiklayarak cevaplarini inceleyebilirsiniz. Sistemde belirlediginiz soru ve cevaplar dogru
yanitlara gore otomatik olarak veriliyor. Eger dosya yiklemeli bir sinav tipi
olusturduysaniz puanlamalarini bu sayfa lizerinde manuel olarak da verebilirsiniz.

™ KISA SINAV VE TESTLER % Baglant ‘ %

Toplam Puan: o-

©Olasi En yiliksek Puan:
Bu puani uygula Ganderimi Yok” olan Lim katkmolara.
Gster .

Bul || Temizle

il isims. Kullanic 1D Rol Ganderi Tarihi Zaman Puan Ayarama Final Puam Ofrenci igin Yorum (Bu Nedir?)

Ganderi Yok

Dosya Ekle

Diga Aktar sayfasindan sinavinizi Excel formatinda bilgisayariniza indirebilirsiniz.
istatistikler ve Oge Analizi sayfalarinda soru ve cevaplar igin analizleri inceleyebilirsiniz.
Sayfanin Ust menusindeki Kullanici Hareketleri alanindan 6grencilerin sinava ¢oklu giris
hakki olan sinavdaki cevaplarini ve gdnderim tarihlerini inceleyebilirsiniz. Sinav adina
tiklayarak, giris yaptiklari sinavlar icin cevap ve puan kontroli saglayabilirsiniz.

& KISA SINAV VE TESTLER

Kullanici Hareketleri Raporu:

Brenclyi Seg| User 3 (userd) ¥
Baghks Sinav Kimligi (1D) Génderim Tarihi Yizdelik Puan / Toplam
Deneme 22634 50 a8

Deneme o

Sayfanin st mentsindeki Sistem Giinliigii alanindan 6grencilerin sinava hangi saatte
girdigi, gonderim tarihi ve sinavda ne kadar siire bulundugu gibi detaylari
inceleyebilirsiniz.



& KISA SINAV VE TESTLER

Deneme Dersi

Sistem ganlagand baghga gore filtreled Tom snavia - Ara | Temizle
Bashk sinav No: isim Girls Tarihiz Gonderi Tarihi sare Hatalar

dakika

g. Sayfanin Uist menlsindeki Soru Havuzu alanindaki Yeni Havuz Ekle sayfasi ile yeni havuz
adi belirleyerek, soru olusturma adimlarinizda sorularini yeni olusturdugunuz havuzlara
kaydedebilirsiniz. Eger dnceki ddnemlerde olusturdugunuz sinavlariniz mevcutsa ice
Aktar alanindan IMS QTI uyumlu XML dosyasini yiikleyebilirsiniz.

& KISA SINAV VE TESTLER % Bagl
Soru Havuzlar
eni havuz ekle | Ige Aktar | Sahiplig cevret
Havuz Adis sahibi son Duzenleme sorular Alt havuzlar silinsin mi?
3 Anal Smaw Sakal Administrator 06.Haz.2021 10:49

Alt havuz Ekle | Kopyala | Tagi | Parlas

3 pinal sinaw - 2 A rat
Alt havuz EXle | Kopyala | Tasi | Paylag

3 imported Pogl Sakal Administrator 4Tem.20211 0
Alt havuz EKle | kopyala | Tasi | Pavlas

a Nis.2021 0

3 Miderm

Alt havuz Ee | kopyala | Tasi | Paylas

21. Sinav ve Odev Notlarina Toplu Olarak Nereden Ulasacagim?

a. llgili dersinizin icerisine girdiginizde sol menii alanindan “Not Defteri” butonuna
tiklayarak dersiniz ile ilgili paylastiginiz notlarinizi gériintiileyebilirsiniz. Ust menu
alanindaki igeri/Disari Aktar ile not defterinizi bilgisayariniza indirebilirsiniz.

= Genel Bakis & NOT DEFTERI
) Dersicerikleri Notlar | Igeri/ Disari Akar  Izinler  Ayarlar
! Duyurular

Not Defteri Ogesi Ekle
B  Kaynaklar

B Odever 2 bgrenci gosteriliyor 30f3st
& KisaSinav ve Testler Ogrenciler + Ders Notu & Biitiinleme Sinavi Ders Notu [ xerte
Agirlikls Ortaloma
& Not Defteri . Toplam: 1
oplam:5 e
& SsiteBilgisi
I Ortak Alan 1, User
(user1)
ictatistikle
€ istatistikler 2 User o
(user3)
@ vardm

22. Dersimin istatistiklerini Nasil Gériintiileyebilirim?

a. llgili dersinizin icerisine girdiginizde sol menii alanindan Site Bilgisi>Araglari Yonet ile
istatistik aracini sayfaniza eklediginizde égrencilerin dersinizi ziyaret etme orani, aktif
kullanim araglarina yonelik oranlari gériintileyebilirsiniz.



€ ISTATISTIKLER

s Raporlar Tercihies

Genel Bakis

a
Ziyaretler 8 3 4 3 1=
AT Zareter | Sieyi2yaret eden KUlanclar  Sie Cyser | ey yaret acen Gyeler | Saeyiyaret etmayen oyser

21 Ders igerikleri user3
Olaylar En skt arag En aku kullanec
kaynakiar 111 0
AN | Dosyalar | Aglan dosyalar | En gokagian dosya | £n gok dosyalan asan kullaneiar

Ders Icerikleri 22 2 Ders Igerikleri user3

-

Kendi kriterlerine gore bir rapor olusturmak icin de (ist meni alaninda Raporlar
sayfasinda Ekle butona basmalisiniz. Agilan sayfada rapor adini, etkinlik/olay adin, tarihi,
kisileri ve raporlama grafik tirlerini secerek olusturabilir, ayni raporu farkli zamanlarda
tekrar kullanacaksaniz da Raporu Kaydet ile kaydedebilirsiniz.

B RAPOr fapor basli ve

Bashik: ‘ Derste yiriitillen aktivite tirleri ve aktivite Sz‘

Agklama:
A
Ne?
Etkinlik: -
Segim:
-
= Ne zaman? =
Aralik: | Toms | ccaTs sunucu ssst i
B Kim? =
Kullanicilar: | Tamis v‘
#aNasil? <
Kullama
Arag
Etkinlik
Toplamiar: |
Kaynak hareke:
Tarih
sonuglanin sayis: || Sinirlama:
Sunum: | Tsblo & Grafic -
Grafik tiiri: | Zaman serisi (ubuk) -‘

Grafik serileri [ _|
| Toplam ¥
kaynag: | |

(IS VI | Raporu kaydet || Geri

Olusturulan raporu Disa Aktar alanindan bilgisayariniza Pdf, CSV, XLS formatlarinda
kaydedebilirsiniz.



Rapor: 'Derste yUr(tilen aktivite tirleri ve aktivite sayilar

23. Teknik Bir Sorun Yasadigimda Ne Yapmaliyim?
a. Hibrit sinif icerisindeki bilgisayar, kamera, mikrofon ya da projeksiyon ile baglanti
sorunlari ile karsilasmaniz durumunda bst _destek@iku.edu.tr adresinden destek

alabilirsiniz.
b. Cats platformuile ilgili sorun yasamaniz durumunda cats _destek@iku.edu.tr adresi ile

iletisime gegebilirsiniz.


mailto:bst_destek@iku.edu.tr
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