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Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amac ve Kapsam

Madde 1 — (1) Bu ilke ve esaslarmn amaci, T.C. Istanbul Kiiltiir Universitesi kurumsal kimliginin gelistirilmesi
kapsaminda; “Bilgi Sistemleri ve Teknolojileri Daire Baskanhgl” aracilifiyla hazirlanan web sitelerinin
gelistirilmesi ve yonetilmesi, bu sitelere eklenmesi planlanan igeriklerin hazirlanma ydnteminin tanimlanmasi, bu
konularda gorev, yetki ve sorumluluklarin belirlenmesi ve tasarim unsurlari ile yayinlanmasina iligkin usul ve
esaslar1 diizenlemektir. T.C. Istanbul Kiiltiir Universitesi Web Sitesi A¢ma-Yaymlama ilke ve Esaslari, bu
kapsamda hazirlanan biitiin web sitelerini / web sayfalarini kapsar.

Tammlar

Madde 2 — (1) Bu ilke ve esaslarda gegen;

a) Birim: T.C. Istanbul Kiiltiir Universitesi’ne bagh Fakiilte / Meslek Yiiksekokulu / Enstitii / Merkez
Miidiirliikleri ile Rektérliige Bagl Béliimler / Daire Baskanliklari ile ile Idari Yonetim Birimlerini kapsayan
akademik veya idari birimi,

b) BST: T.C. Istanbul Kiiltiir Universitesi Bilgi Sistemleri ve Teknolojileri Daire Bagkanligi’ni,

¢) Ogretim Elemam: Istanbul Kiiltiir Universitesinde gorev yapan tam zamanli Profesor, Dogent, Doktor
Ogretim Uyesi, Ogretim Gorevlisi, Uzman ve Arastirma Gorevlisini,

d) Rektor: T.C. Istanbul Kiiltiir Universitesi Rektor’iinii,

e) Universite: T.C. istanbul Kiiltiir Universitesi’ni,

f)  Web Birim Sorumlusu: T.C. Istanbul Kiiltiir Universitesi’nin ilgili biriminin {ist yoneticisini ve iist yonetici
tarafindan gorevlendirilen ve resmi yazi ile Istanbul Kiiltiir Universitesi Genel Sekreterlik makamina bildirilen
yoOnetici pozisyonu olan sorumlu kisinin kendisini

g) Web icerik Ofisi: BST biinyesinde yer alan Web I¢erik Ofisi’ni,

h) Web Sitesi / Web Sayfasi: T.C. istanbul Kiiltiir Universitesi BST aracilig1 ile hazirlanan web sitelerini / web
sayfalarmni,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Web Sitesi icerik ve Temel Tasarim Unsurlar

Madde 3 — Web Sitesi icerik ve Temel Tasarim Unsurlari

1. Universite biinyesinde hazirlanan web sitesi ana sayfalarinda, Universite resmi web sitesi
(www.iku.edu.tr) ana sayfasina baglant1 verilmesi zorunludur.

2. Web sayfalarinda kullanilan Universite logosunun 16 Subat 2017 tarih ve 2016-2017 /13 sayil1 Senato
Toplantisi’nda kabul edilen “T.C. Istanbul Kiiltiir Universitesi Gorsel Kimlik Rehberi”ne uygun olarak
yer almas1 zorunludur. Universite Logosu degistirilemez.

3.  Web Sitesi / Web Sayfasi’nin ana sayfasi ile buna bagl olan alt sayfalarda yabanci uyruklu 6grencileri
ilgilendirebilecek olan bilgiler, birbirine gecis yapilabilen aym igerikte Tiirkge ve Ingilizce web sayfalari
olarak ayr1 ayr1 hazirlanir. Ayni sayfa igerisinde tek dil kullanilmasi zorunludur.

4. Web siteleri / Web sayfalari, T.C. Istanbul Kiiltiir Universitesi Web Sitesi Hazirlama Teknik Bilgileri ve
Tasarim Unsurlart hiikkiimleri uyarinca hazirlanir. (Bkz. EK-1)

5. Web siteleri / Web sayfalari, W3C (World Wide Web Consortium)’nin hazirladigit Web Icerigi
Erisilebilirlik Kilavuzu 2.0 (WCAG)’da (Bkz. EK-2) yer alan maddelere gore hazirlanir.

6. Web sitesi / Web sayfasi ierigi olusturulurken Tiirkce ve Ingilizce yazim ve imla kurallara uyulmasi
esastir.

7. Akademik birimlerin web sitelerinde / sayfalarinda; birimin tanimi, yapisi, iletisim bilgileri, personel
bilgileri, ders ve program tanimlar1 ile misyon ve vizyon bilgilerinin standart olarak yer almasi
zorunludur.




10.

Idari birimlerin web sitelerinde / sayfalarinda; birimin tanimi, yapisi, iletisim bilgileri, personel bilgileri,
organizasyon semasl, is siire¢ haritalari, misyon, vizyon ve hedef bilgilerinin standart olarak yer almasi
zorunludur.
Birimlerin ana sayfalarinda bagli bulunduklari akademik ve idari kadro bilgilerine ve ilgili birimde
¢alisanlarin ad1 soyadi ve unvanina yer verilmesi esastir.
Ogretim elemanlarmin Yiiksekogretim Bilgi Sistemi (YOKSIS)‘ne girilen bilgileri es zamanli olarak
Universite’nin ilgili biriminin web sitesinde / web sayfasinda yayinlanir. Tlgili akademik birimlerde
calisanlarin; akademik 6zge¢misi, yayinlari, projeleri ve bilimsel ¢caligmalarinin ilgili birimin web sitesi /
web sayfasinda yer alabilmesi igin ilgili birim ¢alisanlarmin Yiiksekdgretim Bilgi Sistemi (YOKSIS) ne
iiye olmas1 ve YOKSIS bilgilerinin giincel tutulmas: esastir.
UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar ile Yasaklar

Madde 4 — Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Bilgi Sistemleri ve Teknolojileri Daire Baskanhg:

1.

2.

3.

Universite web sitesinin / web sayfasinin genel yapisi ve kurumsal kimliginin biitiinliigii BST nin
sorumlugundadir.

BST’nin temel gorevi, ihtiya¢c duyulan web sitesi / web sayfasini hazirlamak ve veri giriglerinde Web
Birim Sorumlularma teknik destek vermektir.

Web Igerik Ofisi, web siteleri / web sayfalarmi diizenleme ve icerik girisi yetkisinin oldugu tek birimdir.
Web Icerik Ofisi gerekli durumlarda ilgili Web Birim Sorumlusu’ndan sorumlu oldugu web sitesi / web
sayfasi ile ilgili veri talebinde bulunabilir.

BST, web sitelerindeki / web sayfalarindaki baglantilarin aktifligini belirli araliklarla (her aym son
pazartesi giinii) denetler ve sorunlar ilgili web birim sorumlularina raporlar. Gerekli diizeltme ve
diizenlemelerin yapilmasi, eksiklerin giderilmesi ilgili Birim Yo6neticisinin sorumlulugundadir.

BST, ilgili Web Birim Sorumlular tarafindan bu ilke ve esaslara gore talep edilen yeni site / sayfa veya
degisikligin kaynak ihtiyacin1 belirleyerek gerekli ¢aligmay1 bir takvime baglar.

BST, web sitelerinin / web sayfalarinin genel ve/veya teknik biitlinliigiine uygun olmayan gelistirme
taleplerini reddetme yetkisine sahiptir.

Madde 5 — Web Birim Sorumlusu

1.  Web Birim Sorumlusu, web siteleri / web sayfalarini diizenleme ve igerik girisi yetkisine sahip
degildir.

2. Web Birim Sorumlusunun temel gorevi; baglh oldugu ilgili birimin gergeklestirdigi etkinlikleri,
birim biinyesinde yapilan gorev degisikliklerini, i¢erik degisikligi ve gelistirme taleplerini Word
formatinda hazirlayarak Web Igerik Ofisi’ne (bst web@iku.edu.tr) e-posta yolu ile bildirmektir.

3. Web Birim Sorumlusu, Web icerik Ofisi tarafindan talep edilen bilgilerin en ge¢ on (10) is giinii
icinde hazirlanmasindan ve Web Icerik Ofisi’ne (bst web@iku.edu.tr) e-posta yolu ile
bildirilmesinden sorumludur.

4.  Web Birim Sorumlulari, sorumlu olduklari ilgili sayfadaki bilgilerin dogrulugundan ve
giincelliginden sorumludur.

5.  Web sitelerinin ve sayfalarinin giincelligi ile ilgili olarak:

1. Birimlere ait giincellenen web siteleri / web sayfalari, yayinlandiklar: tarihten itibaren her ayin
ilk haftasi birinci (1.) ve yedinci (7.) glinleri arasinda ilgili web birim sorumlusu tarafindan
kontrol edilir.

il. Web Birim Sorumlusu, tespit ettigi giincellenmesi gereken bilgileri Web Igerik Ofisi’ne
(bst_ web@iku.edu.tr) e-posta yolu ile raporlar.

1. flgili web birim sorumlulari bu maddede belirtilen siireyi asmamak kosulu ile kendi
belirledikleri araliklarda giincelleme talebinde bulunabilir.
6. Web birim sorumlusu ilgili birim tarafindan gorevlendirildigi tarihten itibaren bu ilke ve esaslarda
yer alan hiikiimlere uyacagini kabul ve taahhiit etmis saylir.

Madde 6 — Yasaklar
Web sitesinde / web sayfasinda;

1.

2.

3.

Tiirkiye Cumhuriyeti yasalarina, yonetmeliklerine ilgili mevzuata aykir1 her tiirlii igerigi kullanmak,
barindirmak ve/veya bu tip icerige sahip kaynaklara baglanti vermek,

Universitenin ve diger kurumlarin kimligini, kisilerin temel haklarim zedeleyecek igerik bulundurmak
ve/veya bu tip icerige sahip kaynaklara baglant1 vermek,

Insan hak ve dzgiirliiklerine zarar verecek icerik barindirmak ve/veya bu tip icerige sahip kaynaklara
baglant1 vermek,



4. Kisinin 6zel hayatini rencide ve afise edici bilgi ve belgeleri bulundurmak veya bu tip igerige sahip
kaynaklara baglant1 vermek,

5. Dil, din, siyasi ayrimcilik, irk ayrimcilig1 ve/veya mezhep ayrimeilig1 yapan igerige sahip sayfalari
bulundurmak ve/veya bu tip icerige sahip kaynaklara baglanti vermek,

6. Herhangi bir siyasi veya sosyal grup/goriis taraftarlig1 yapmak, 6zendirmek

7. Genel ahlak ve adaba aykiri; hakaret, argo, kiifiir iceren ve miistehcenlige yer veren igerik
bulundurmak,

8. 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ve/veya uluslararasi telif hakki yasalarina aykiri igerige yer
vermek,

9. 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na aykir1 igerige yer vermek,
Kesinlikle yasaktir.

DORDUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme
Madde 7 — Yiiriirliik
1. Bulke ve Esaslar, Universite Senato’su tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Madde 8 - Yiiriitme
1. Bullke ve Esaslar1 Universite Rektorii yiiriitiir.
2. Bullke ve Esaslarda hiikmii bulunmayan hallerde Universite Senato’su yetkilidir.

EK
T.C.
Istanbul Kiiltiir Universitesi
Web Sitesi Hazirlama Teknik Bilgileri ve Tasarim Unsurlar

T.C. istanbul Kiiltiir Universitesi “Bilgi Sistemleri ve Teknolojileri Daire Baskanhg1” ve “Web icerik Ofisi”
araciliiyla hazirlanan web sitelerinin teknik tasarim esaslart:
Erisilebilirlik

1. Sayfa bagliklari i¢in <h2> etiketi kullanilir.

2. On plana ¢ikarilmak istenen metinler igin <blockquote> etiketi kullanilir.

3. Girilen gorseler igin “alt etiketi” alanina gorsel ile ilgili tek kelimelik anahtar kelime ve gorsel ile ilgili

tanimlama alanina gorselin konusu ile ilgili metin girilir.
4. Sayfaigeriginde javascript, flash, ve/veya silverlight kodlar1 bulunamaz.

5. Sayfaigerigi ile gorsel arasinda en az 7 px bosluk bulunur.

6. Onceden kaydedilmis es zamanli ortamlar ve video ortamlari i¢in zaman tabanl ortam alternatifleri
saglanir.

7. Biiyiik 6lgekli metin ve biiyiik 6l¢ekli metin resimlerinin karsitlik orani en azindan 3:1 olacak sekilde
ayarlanir.

8. Onplan ve arka planda bulunan renkler kullanici tarafindan ayirt edilebilecek sekilde segilir.
. Paragrafiginde satir aralig1 en az 1.5 px bosluk birakilir.
10. Web sayfalar1 saniyede ligten fazla parlayan bir i¢erik barindirmamali veya parlama “genel parlama” ve
“kirmiz1 parlama” esikleri altinda olmalidir."

icerik Yonetimi
1. Igerik girisleri sadece web panel iizerinden yapulir.
2. Yiiklenen dosyalar panel iizerinde belirtilen dosya formatlarindan farkli olamaz.
3. Igerik girisi yapilirken ilgili sayfanin yayina alinmadan énce dnizleme modu ile test edilmesi
zorunludur.
4. Biitiin sayfalar i¢in siirim kaydi olusturulur.
5. Girilen igerikler SEO standartlarina uygun olarak eklenir.
6. Girilen icerikler taginabilir cihaz arayiiz standartlarina uygun olarak eklenir.
7. Igerik girisi WEB Icerik Ofisi tarafindan yapilir. Bilgi veya yetki paylasimi yapilamaz.

8. Tium Boliim/Fakiilte/Programlarin akademik ¢iktilarinin (makale, sunum, tez, kitap, kitap boliimii)
uluslararasi standartlarda uygun dijital ortamda depolamasi ve agik erisime sunulmasi i¢in “Agik
Erisim” OpenAccess platformu kullaniimalidir.

9. Akademik ¢iktilarin icerik girisi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi tarafindan
gerceklestirilir.

10. Akademik ¢iktilarin giincelliginden fakiilte/boliim/program sorumludur.

11. Tum Boliim/Fakiilte/Programlarin web sayfalar1 iizerinden ilgili agik erisim sayfalarina yonlendirme
bulunmalidir.



Arama

1. Arama motoru girilen sayfa, duyuru ve haberleri kelime esasl olarak indeksler.

2. Girilen igeriklerin anahtar kelimelerine gore, arama algoritmasindan kategorizasyon yapilir.

3. Her altsite i¢in tiger saatlik zaman dilimlerinde indeksleme yapilarak arama veri tabaninin giincelligi
saglanir.

4. Arama motoru SEO ile uyumlu olmalidir.

Mobilite

1. Mobil arayiiz ile masaiistii arayiiz igerikleri senkron olmalidir.

2. Web sitesi araylizii (tiim alt siteler dahil) biitiin cihazlara uyumlu olarak hazirlanir.

3. Meniiler tiim cihazlardan kontrol edilebilir olmalidir. (Hover fonksiyonlar1 click moduna
doniistiiriilmelidir.)

4. Yiiklenen gorseller mobil cihazlara uyumlu olmalidir.

5. Form elementlerinin kontrolii i¢in baglanan cihazin dogal bilesenlerini kullanmalidir. (Select box, tarih,
combo box)

6. Girilen igerikler yayina alinmadan 6nce mobil 6nizleme modunda kontrol edilir.

7. Tablolar mobil cihazlarda goriinecek sekilde tasarlanir. (Colspan max 12)

Reklam Yonetimi
1. Olusturulan formlar takip kodlarina uyumlu olmalidir.
2. “Govde” ve “Gonder” alanina eklenecek takip kodlari, dokiimantasyonda detayli olarak belirtilip
uygulamactya gonderilir.
Kullanilmayan reklam takip kodlar1 ilgili formdan reklam siiresi biter bitmez kaldirilir.
Takip kodlar1 eklendikten sonra formun ve takip kodlarinin islevi test edilmelidir.
Reklama baglamadan 6nce yazilim birimi bu konuda bilgilendirilir.
Reklam kampanyasi kodlar1 reklam baglamadan en az iki is glinii 6nce yazilim birimine gonderilir.

Sk w

SEO (Arama Motoru Optimizasyonu)
1. Govde alanina girilen igerikler en az 300 kelime olmalidir.
2. GoOvde alanina konu ile iligkili en az bir gorsel eklenir.
3. Konuileilgili en az bir alt baglik bulunur ve <H2> etiketi ile belirtilir.
4. Sayfa bagligi en az 35 en fazla 65 karakter olmalidir.
5. Konu ile ilgili en az iki (2) anahtar kelime girilir.
6. “Meta tanim1” alani en az bir anahtar kelime igermelidir.
7. “Meta tanimi1” alan1 igin konu ile alakali en az 50 karakter tanimlama yapilmalidir.
8. Govde alaninda en az bir anahtar kelime bulunmalidir.
9. Eklenen gorsellerin alt etiketi ve tanim alan1 doldurulmalidir.
10. Girilen igerikler, kontrol panel {izerindeki kriterlerden en az gecer (good) notu almalidir.

Giivenlik - SSL
1. Tumsiteler SSL sertifikali olarak yaynlanir.
2. Sistemde bir IP iizerinden yapilan giris yap etkilesiminde bir (1) giin icerisinde {i¢ (3)den fazla yanlis
girig var ise, ii¢ (3) saat boyunca ilgili IP'li kullaniciy1, sunucu engelleyecektir.
“Boot ve xss” ataklarinda saldirty1 gergeklestiren IP'ler engellenir.
Portal altinda bulunan tiim “alt adresler SSL” olmalidir.
Web sitelerinde higbir sekilde “cerez” kullanilamaz.
Kontrol panel iizerinde kullanici rolleri olusturulur.
Olusturulan panel yoneticileri kullanim profillerine gore yetkilendirilir.
“Enable X-Content-Type-Options: nosniff HTTP response header” modlar: aktif olmalidir.
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