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1. ILETISIM TASARIMI BOLUMU LiSANS PROJE
ATOLYESI TEZ YAZIM KILAVUZU

1.1. Kullanmilacak Kagit ve Cogaltma Bi¢imi
Tezler A4 standardinda beyaz birinci hamur kagidin bir yiiziine bilgisayar ortaminda

yazilip ¢cogaltilmali ve kopyalari temiz ve okunakli olmalidir.

1.2. Yaz1 Karakteri ve Boyutu

Tez, 12-punto yaz1 boyutunda Times New Roman karakteri ile yazilir. Metin dik ve
normal harflerle yazilir, koyu (bold) harfler basliklarda kullanilir. Noktalama
isaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilir. Dipnotlar, ilgili sayfanin altina

metinden 2 karakter kiiciik yazi ile (Times New Roman 10 punto) yazilmalidir.

Giris, ana boliimler ve sonu¢ boéliimleri mutlaka yeni bir sayfada baslatilir. Bolim
Bagliklar1 14 punto, tiimi biiyiik ve koyu, sayfaya ortalanmis, Birincil Basliklar 12
punto, tiimii biiyiik ve koyu, sayfaya ortalanmis, Ikincil Basliklar 12 punto, ilk harfleri
biiyiik ve koyu, paragraf basiyla ayni hizada; ve Ugiinciil Basliklar 12 punto, ilk harfleri
biiyiik, italik ve koyu, paragraf basiyla ayn1 hizada olacak sekilde yazilmalidir.

1.3. Sayfa diizeni ve satir araliklari

Kenar bosluklari; sayfanin sol kenarindan 4 cm, diger kenarlarindan 2,5 cm olarak
ayarlanmalidir. Dipnotlar varsa, bu sinirlar i¢inde kalmalidir. Metinde satirlar ‘iki yana
yaslt’ (justified) biciminde ve 1,5 satir aralikli olarak yazilmalidir. Metin i¢indeki tablo
ve sekillerin ad ve aciklamalari, dipnotlar, 6ns6z, 6zet kisimlar1 tek satir araligiyla

yazilir.

1.4. Sayfa Numaralama

Dis kapak ve i¢ kapak disinda tezin tiim sayfalari numaralanir. Onsoz sayfasindan, giris
kismina kadar kiiciik Romen rakamlar1 (i, ii ...); tezin metin kismi ise giristen
baslayarak, ana boliimler, sonug¢ ve ekler kisminin sonuna kadar ise Arap rakamlar ile
(1, 2,), numaralandirilir. Tiim numaralar birbirini izleyecek bigimde, sayfalarin sag alt
kenarina konulmalidir. Tezde boliimler arasinda sayfa sayis1 baglaminda bir dengenin

kurulmasina 6zen gosterilmelidir. Bunun i¢in asagida verilen ondalik sistem kullanilir.



Bu diizenlemede, boliimler sirasiyla 1,2,3,4 seklinde numaralandirilirken, alt boliimler
ve onlarin da altindakiler i¢in Arap rakamlari, 1.1., 1.1.1., 1.2., 1.2.1., 1.2.2., 2.1, 2.1.1.,
2.1.2. gibi birden ¢ok haneli sekilde verilir.

1.5. i¢ Kapak, Dis Kapak ve Tez imza Sayfasi

Dis kapak, Tezin Adi, Ogrenci Adi Soyadi, Ogrenci Numarasi, Danisman bilgilerini
icerir. Tezin savunma tarihi, ay ve yil olarak, 6rnegin: “MAYIS 2019” seklinde en asag1
yazilmalidir. I¢ kapak dis kapagin aynis1 olmalidir.

Tez imza sayfasi, Ogrencinin Adi, Soyadi, Numarasi ile Smav Tarihi ve yapilan
calisgmanin adini icermelidir. Sayfada Boliim Baskani, Proje Danigmani ve diger jiiri

iiyelerinin imza alan1 agilmalidir.



2. ICERIGE iLISKiN KURALLAR

2.1. Yaz1 Dili ve Yazim Kurallar

Tiirkce tezlerde yazi dili, yazim ve noktalama konularinda Tiirk Dil Kurumu’nun Tiirkge
Sozlik’iine ve Yazim Kilavuzu’na uyulmalidir. Bu kaynaklarda olmayan sozciik ve
deyimlerin kullanilmasi gerekirse anlami1 ve kullanilma gerekgesi bir dipnot ya da boliim

sonu notunda a¢iklanmalidir.

2.2. Baslangi¢ Boliimii
Tezin Baslangic Boliimii, Ozet, Onséz, Igindekiler, Kisaltmalar, Tablo Listesi ve Sekil

Listelerinden olusur.

2.2.1. Ozet
Tez bashigini igeren kisa ozet, ilk sayfa niteliginde ve 200 sozciikten az 300 sozciikten
fazla olmamak kosuluyla, 1-5 sayfa uzunlugunda yazilir. Calismada ele alinan konu

kaynak verilmeden kisaca tanitilarak, kullanilan yontemler ve ulasilan sonuglar belirtilir.

2.2.2. Onséz
Tez sahibinin istegine bagh olarak ve bir sayfayr gegmeyecek uzunlukta yazilan

Onsoz’de ¢alismay1 destekleyen kurumlara ve yardimei olan kisilere tesekkiir edilebilir.

2.2.3. i¢indekiler
Igindekiler MS Office Word programinda otomatik olarak olusturulur. Tiim basliklarla

sayfa numaralari arasi nokta ile doldurulur.

2.2.4. Kisaltmalar, Tablo ve Sekil Listeleri
Kisaltmalar, Tablo ve Sekil listeleri 1,5 aralikla yazilir.



3. KAYNAKLARIN GOSTERIMi

Kuramsal tez olarak hazirlanan Bitirme Projesi siirecinde kullanmak iizere toplanmis
olan yayinlarin, ¢alisma i¢inde kullanmasi konusunda ilgili yaymlara atif yapmak
gerekmektedir. Kaynaklar ¢alismada iki ayr1 yerde, ¢alismanin ana govdesi i¢inde ve
sonunda “Kaynakca” boliimiinde gosterilir. Anilan tiim kaynaklar, ana govdede hangi
yontemle gosterilmis olursa olsun, c¢alismanin sonunda Kaynak¢a Bolimii’nde de

gosterilmelidir. Kuramsal tezler APA sistemine gore hazirlanmalidir.

3.1. Metin ici Kaynak Gosterim Sistemi

Kaynaklardan oldugu gibi alinan bir ciimle ya da ciimle dizisi mutlaka ¢ift tirnak ()
isareti ile belirtilmelidir. Ciimle ya da ciimle dizisinin oldugu gibi alinmamasi ya da
sadece fikrin kullanilmasi durumunda ise, ¢ift tirnak kullanilmaz ancak yine kurulan

climle bittikten sonra o fikrin alindig1 esere ve yazara atif yapmak gereklidir.

Ornek 1:
“Belgesel sinemada '"nesnel" diinya, "nesnel" yasam ve yalniz "kendileri" olan
"oyuncular" bulunur. "Nesnel" den yola ¢ikiyor olmak belgesel sinemanin en belirgin ve

ayirict ozelligidir” (Ayga, 2008:35).

Ornek 2:
Ayca (2008) makalesinde “belgesel sinemada "nesnel" diinya, "nesnel" yasam ve yalniz

"kendileri” olan "oyuncular"” bulundugunu belirtmektedir. (35).

Alintinin uzunlugu dort satir1 asiyorsa, alint1 bir alt satira, satir bagindan 10 vurus bosluk
iceriden, tirnak isareti kullanilmadan yazilir ve sayfa numarasi ayra¢ i¢inde, nokta
isaretinden sonra belirtilir. Yazi1 boyutu 10 puntoya diistirtilir.

Ornek:

Amerika’da Flaherty (Nanook of the North) ve Rusya’da Vertov (Kino-Pravda)
belgeselin temellerini olustururken, Bati Avrupa’da da avant-garde filmler
tiretilmeye baglamisti. Sehir senfonisi filmleri avant- garde ile belgeseli
bulusturan o6rnekler olarak o©ne ¢ikmaktaydi. Walter Ruttman’in “Berlin:
Symphony of a Great City” (1922), Alberto Cavalcanti’nin Paris’i ele aldig
“Rein que les heures” (1926) ve Joris Ivens’in siirsel anlatimli, Amsterdam
hakkindaki filmi “Rain” (1929) ayni donemin ¢alismalart olarak birbirini
izlemistir. (28)



3.1.1. Yazih Bir Kaynaktan Alinti
Kaynaklar gondermenin yapildigi ana metnin i¢inde, temelde ayra¢ i¢inde, (Yazarin
Soyadi, eserin basim yili: sayfa numarasi) bigiminde gosterilir, kaynakla ilgili ayrintili

dokiim ise ¢alismanin en sonunda “Kaynak¢a” boliimiinde verilir.

Ornek : (Kutay, 2009: 96-97).

Yapitin tiimiine gonderme yapiliyorsa, o zaman Yararlanilan Sayfa/lar belirtilmez.

Ormnek : (Kutay, 2009)

Iki yazarli eserde her iki yazarin soyadmna da ayrag iginde yer verilir ve iki soyad
arasinda “ve” ifadesi kullanilir.

Ornek: (Edgar ve Seggwick, 2007: 228)

Ikiden fazla yazari olan eserlerde atif yapilirken sadece birinci yazarin soyadi yazilir,
diger yazarlar i¢in “vd.” ifadesi kullanilir.

Omek: (Kutay v.d, 2009: 28)

3.1.2. Elektronik Ortaminda Yer Alan Bir Eserden Alint1
Alint1 yapilacak olan eserin yazari belli ise, basili eserin gdsterimi gibi, erisim tarihi ve

internet adresine metin i¢inde yer verilmemelidir.

llgili eserin yazar belli degil ise, metin iginde sadece eserin tam adi (veya ardindan
birka¢ kelime), varsa tarihi (yoksa tarih yerine “t.y” seklinde ifade yazilir ve kisa
internet adresine yer verilir.

Ornek: (Ucan Siipiirge Kadin Filmleri Festivali Sartnamesi (t.y.), www. e-kolay.net).

S6z konusu eserin herhangi bir bagliginin olmamasi durumunda metin igerisinde sadece
ana sayfa adresi verilir Yararlanilan Kaynaklar kisminda tam adres ve erisim tarihi

verilir. Ornek: (www.tdKk.gov.tr).

3.1.3. Dipnotla Gésterim ve Ornekler
Dipnot, kaynaklari sayfa dibinde gdstermenin yanisira, ana metin igine yerlestirilemeyen

aciklayici, biitlinleyici notlar i¢in de kullanilabilir. Tezin herhangi bir sayfasinda, metnin



icinde yazildiginda konuyu dagitict1 ve okumada stirekliligi engelleyici nitelikteki ¢ok

kisa ve 6z agiklamalar ayni sayfanin altinda dipnot olarak verilebilir.

Dipnotlar MS Office Word programinda otomatik olarak olusturulmalidir. Dipnotlarda
eger bir kaynak geciyorsa, mutlaka ilgili tim yayin bilgisi dipnot ilk kez verildiginde

gosterilir ve kaynakcaya eklenir.



4. KAYNAKCANIN HAZIRLANMASI
Kaynakc¢a boliimi, sadece tez i¢inde atif yapilmis eserlerden olusur. Kullanilan
kaynaklar nitelik (tez, kitap, makale, rapor vb.) ayrimi yapilmaksizin yazarlarin
soyadlarina gore alfabetik siralanmalidir. Calismanin igeriginde gosterilmis tiim kaynak

eserler (atiflar) mutlaka Kaynakca boliimiinde yer almalidir

4.1. Kitaplar

4.1.1. Tek Yazarh Kitap

Yazarin Soyadi, Adinin Ik Harfi. (Yaym Yili). Eserin Adi (Varsa Baski Sayis1). Yaym
Yeri: Yaymevi.

Ornek:Adali, B. (1986). Belgesel Sinema. istanbul: Hil Yayinlari.

Akbulut, D. (2012). Sinemanin Ilkleri: Belgesel ve Deneysel Sinema. Istanbul: Etik

Yayinlart.

4.1.2. Cok Yazarh Kitap

Birinci Yazarin Soyadi, Adinim Ilk Harfi., ikinci Yazarin Soyadi, Adinin ilk Harfi., ... &
Son Yazarm Soyadi, Adinm Ik Harfi. (Yaym Yih). Eserin Adi (Varsa Baski
Sayis1). Yayin Yeri: Yayinevi.

Ornek:Yildirim, A., Simsek H. (2016). Sosyal Bilimlerde Nitel Arastirma Yéontemleri.
Ankara: Seckin Yaymcilik.

4.1.3. Derleme Kitap

Editoriin Soyadi, Adinmn Ik Harfi. (Ed.). (Yaym Yil). Eserin Adi (Varsa Baski
Sayist). Yayin Yeri: Yayinevi.

Ornek: Kiling, B. (Ed). (2015). Sinema Politika. Konya: Academia Yaymncilik.

4.1.4. Ceviri Kitap

Yazarin Soyadi, Adinmn Ilk Harfi. (Yaymn Yih). Eserin Adi (Cev. Ceviren Adinm Ilk
Harfi. Soyadi). Yaym Yeri: Yayinevi.

Ornek:Ryan, M., Douglas, K. (1990). Politik Kamera Cagdas Hollywood Sinemasinin
Ideolojisi ve Poltikasi (Cev. E. Ozsayar). Istanbul: Ayrinti.



4.1.5. Kurum tarafindan yayinlanan ve yazar belirtilmeyen kitaplar
Kurum adi. (Yaym yili). Eser adi. Yaynyeri: Yayimyevi.
Ornek: Tiirk Dil Kurumu. (2000). /mla Kilavuzu. Ankara: Tiirk Dil Kurumu yayinlar1.

4.1.6. Yazari Belli Olmayan Kitap
Eser Ad1 (Varsa Baski Sayisi, Yayin Yili). Yayin Yeri: Yayinevi.
Ormnek: The Chicago Manual of Style (16. Baski, 2010). Chicago: University of Chicago.

4.1.7. Ciltli Kitap

Yazarmm Soyadi, Admm Ik Harfi. (Yaym Yil). Eserin Adi (Varsa Baski
Sayisi). Cilt. Yayin Yeri: Yaymevi.

Ornek: Ozoén, N. (1995). Karagozden Sinemaya: Tiirk Sinemasi ve Sorunlari. 1.Cilt.
Ankara: Kitle Yayinlari.

4.2. Makaleler

4.2.1. Derleme Kitapta Boliim/Makale

Yazarin Soyadi, Adinin ilk Harfi. (Yayin Yil). “Béliim/Makale Adr”. Editoriin Adinmn
[k Harfi. Soyadi (Ed.), Eserin Adi Yayn Yeri: Yaymevi. Makalenin Sayfa Numaralari.
Ornek: Aytekin, H. (2017). “Belgesel Sinemanin Dili: Kisitlar ve Olanaklar”. N. C.
Biki¢ & F. Ozgiir (Ed.), Belgesel/ Kisa Film/ Video Sanati. Istanbul: Doruk Yayinlari.
43-66.

4.2.2. Akademik Dergide Yayimlanms Tek Yazarh Makale

Yazarm Soyadi, Adinin Ik Harfi. (Yaym Yil1). “Makale Adi”. Derginin Adi. Cilt
Numarasi, Varsa Sayisi, Makalenin Sayfa Numaralari.

Ornek: Grierson, J. (1968). “Belge Film Ustiine”. Tiirk Dili Dergisi. Sinema Ozel Sayist,
196, 343-347.

4.2.3. Akademik Dergide Yayimlanmis Cok Yazarh Makale
Birinci Yazarin Soyadi, Admn Ilk Harfi., Ikinci Yazarin Soyadi, Adinin Ilk Harfi.,[...]
& Son Yazarin Soyadi, Adimnin ilk Harfi. (Yaymn Yili). “Makale Ad1”. Derginin Adi, Cilt

Numarasi(Varsa Sayisi), Makalenin Sayfa Numaralari.
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Ornek: Koger, Z. & Goztepe, O. (2017). “Representing Ethnicity in Cinema during
Turkey’s Kurdish Initiative: A Critical Analysis of My Marlon and Brando (Karabey,
2008), The Storm (Oz, 2008) and Future Lasts Forever (Alper, 2011)”. Alphaville:
Journal of Film and Screen Media, 13, 54-68.

4.3. Diger Basih Kaynaklar

4.3.1. Yayimlanmams Tez

Yazarin Soyadi, Adinin ilk Harfi. (Yaym Yili). “Tez Adr”. (Yayimlanmamis Yiiksek
Lisans/Doktora Tezi). Enstitii Ad1, Sehir.

Ornek: Cakaroz, E. (2008). “Belgesel Sinemanin Tarihsel Siire¢ Icinde Gegirdigi
Degisim ve Bu Degisimin Sonucu Olarak Televizyondaki Belgesele Dayali Melez
Program Tiirleri”. (Yaymnlanmamis Yiiksek Lisans Tezi). Eskisehir Universitesi Sosyal

Bilimler Enstitiisti, Eskisehir.

4.3.2. Soylesi/Roportaj

Derleme kitap ya da dergide yayimlanan sdylesi/rOportajlarda makale gosterimi esas
alinarak sdylesi/roportaj adindan sonra “... ile Soylesi/Roportaj” ifadesi eklenir.

Ornek: Aytag, S. & Gol, B. (2010, Ocak). “Hamburg Benim Evim. Fatih Akimn’la
Soylesi”. Altyazi, 91, 22-24.

4.3.3. Film/Kitap Elestirisi

Dergide yayimlanan film/kitap elestirilerinde makale gosterimi esas alinarak elestiri
adindan sonra “[... nin Filmi/Kitab1 Eserin Adi’nin Elestirisi]” ifadesi eklenir.

Ornek: Akbulut, H. (2012). Oguz Hoca I¢in... [S. Biiker & S. R. Oztiirk’iin derledigi
kitap Oguz Onaran I¢in: Sinemada Hayat Var’in Elestirisi]. Sinecine, 3(2), 105-106.

4.3.4. Ansiklopedi Icinden Makale/ Madde

Yazarm/Editoriin Soyadi, Admin Ilk Harfi. (Yaym Yili). “Maddenin Ad1”. Eserin
Adi. Yaym Yeri: Yayinevi. Varsa Cilt Numarasi, Varsa Baski Sayisi, Sayfa Numarasi.
Ornek: Forry, M. (2000). “The Balkans: Serbia”. The Garland Encyclopedia of World
Music/ Europe. New York: Garland Publishing. Cilt 8, 940-956.
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4.4. Elektronik Kaynaklar

4.4.1. Yalmzca Elektronik Versiyonu Olan Kitaplar

Yazarin/Editériin Soyadi, Adimin Ilk Harfi. (Varsa Yaym Yili/Yoksa T.Y.). “Eserin
Adr”. Varsa doi: doi numarasi/ Yoksa Erigim adresi

Ornek: Vidal, B. (2012). “Figuring The Past: Period Film And The Mannerist
Aesthetic”. http://www.oapen.org/search?identifier=426536

4.4.2. Online Akademik Dergide Yayimlanmms Makale

Yazarin Soyadi, Admm Ilk Harfi. (Yaym Yil). “Makale Adi”. Derginin Adi, Cilt
Numarasi(Varsa Sayis1), Makalenin Sayfa Numaralari. Varsa doi: doi numarasi/ Yoksa

Erisim adresi

Ornek: Biki¢ C., N. (2018). “Tiirkiye’de Belgesel Filmlerinde Film Secimlerini Belirleyen
Etkenler”. Yeni Diistinceler, (9),70-93. http://dergipark.gov.tr/euifydhed/issue/37959/415205

4.4.3. Online Gazete ve Dergide Yayimlanmis Makale/Haber

Yazarmn Soyadi, Adinm Ik Harfi. (Yil, Giin Ay). “Makale/Haber Ad1”. Gazete/Dergi
Adi, Dergi Icin Varsa Cilt Numarasi.

Ornek: Uras, G. (2015. 16 Haziran). “Giinesin Altinda Yapayalmz Kalinca”. Milliyet.
Erisim Adresi:http://www.milliyet.com.tr/gunesin-altinda-yapayalniz-
kalinca/ekonomi/ydetay/2073574/default.htm

4.5. Gorsel Isitsel Kaynaklar

4.5.1. Film

Yénetmenin Soyadi, Admin Ik Harfi. (Yonetmen). (Yapim Yil). Filmin Adi [Film].
Ulke: Stiidyo.

Ornek: Chazelle, D. (Yonetmen). (2014). Whiplash (Film). ABD: Warner.

4.5.2. Televizyon Dizisi Boliimii

Senaristin Soyadi, Adinin ilk Harfi. (Senarist) & Yonetmenin Soyadi, Admnin ilk Harfi.
(Yonetmen). (Yaymn Yili). Bolim Adi [Televizyon Dizisi Boliimii]. Yapimcinin Adinin
[k Harfi. Soyad: (Yapimcr), Dizinin Adi. Ulke: Stiidyo.

Ornek: Egan, D. (Senarist) & Alexander, J. (Y&netmen). (2005). Failure to
Communicate [Televizyon Dizisi Boliimii]. D. Shore (Yapimci), House. New York: Fox

Broadcasting.
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