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1. ICERIK

Bu kitapgik, staj.iku.edu.tr lizerinden 1 Ekim 2025 tarihi itibariyle giincellenmis olan STAJ BASVURU
uygulamasi hakkinda kullanicilari bilgilendirmek tGizere hazirlanmigtir.

2. KULLANICI YAPISI

internet iizerinden yapilan tiim veri giris raporlarinin alinabilecegi WEB uygulamasidir. Sistemde 3 tip
rol kullanici tanimlanmistir:

1. Ogrencilerimiz: Staj yapmak isteyen dgrenci, taleplerini staj tarihi baslamadan 10 giin 6nce sisteme
girilmesinden ve danismaninin onayina gonderilmesinden sorumlu olacaktir.

2. Danisman Onay Sorumlusu: Ogrenci staj yapmak istedigi taleplerini herhangi bir eksik veya hata olup
olmadigini kontrol edecek, gerekli diizeltme ve degisiklikleri yapacak bilgi ve onay vererek talebin
insan Kaynaklari Daire Baskanligi’na iletilmesini saglayacaktir.

3. insan Kaynaklari Daire Baskanhgi: Danisman tarafindan onaylanarak insan Kaynaklari Daire
Baskanligi’'na diisen 6grenci staj basvurularini kontrol ederek staj sigorta islemlerini yapan birimdir.
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Ogrenci “Basvuru” butonuna
tiklayarak basvuru sayfasina
gecebilir.

Ogrenci numarasini yaziniz.

Ogrenci UniPass sifresini
yaziniz ve “Giris Yap”
butonuna tiklayiniz.

1;

Ogrenci basvuru yaptiysa
“Basvurularim” butonuna
tiklayarak basvurularini takip
edebilir.




> Staj turii 4 tur olarak kategorize edilmistir:
o Zorunlu Staj (40giin)
o lIstege BagliStaj (40giin)
o lIsletmede Mesleki Egitim Staiji
o Isletmede Uygulamali Ders

Zorunlu Staj ve istege Bagh Staj, Staj Yonergesi geregi 6grencinin egitim dénemi boyunca
40 glindiir. Staj siireleri 10 is giiniinden az olmamali, 6grencinin akademik hayati boyunca
zorunlu staj siiresi toplamda 40 giin olmalidir. Eksik olma durumunu 6grencimiz staj
siiresini belirlerken kotalar boliimiinden takip ederek diizenleyebilir.

» CAP yapan ogrenciler, Bolim olarak hangi bolimde staj yapacaklarsa, o bolimi
isaretlemeleri gerekmektedir. Program basina yukarida belirtilen zorunlu ve istege
bagl staj giin sayilari uygulanmaktadir.



‘Staj Bagvuru Formu

bolimiinii segmesi gerekmektedir.

Ogrenci hangi boliimiinden staj basvurusu yapacaksa

Staj Tiirii ve Danigman Bilgileri

Béliim

HALKLA ILISKILER VE TANITIM

Akadernik Danisman

Dr. G, Uyesi REM AYDOGDU KA

Stal T “Staj tiirii segilmelidir” Abattsrnlk Dhtrran E-pocta
— LAYDOGDUEIKUEDUTR
Seginiz
Staj Bilgileri Staj Bilgileri kisminda “*” ile isaretlenmis kisimlari bos birakilamaz. Baglama ve bitis tarihini girdikten sonra staj yapacaginiz giinleri isaretlemelisiniz. isaretleme isleminden
sonra staj giiniiniiz otomatik olarak hesaplanacaktir. isyeri Onay Dokiimani kismina staj yapacaginiz firmadan alinan belgeyi “PDF” formatinda yiiklemelisiniz.
Staj Ad/Onvan (Kurum Firma)* Staj Adresi* Uretim/Hizmet Alan*
Seginiz
Staj Telefor* Staj E-posta® Staj Firma SSK Sieil No*

Baglama Tarihi* Biti Tarihi*

sy 8 gasyyy 8

Staj Yapilacak Glinler*

Pazartesi Sal Carsamba Persembe Cuma [ Gumartesi

lsyeri Onay Dokiimani*

Hesaplanan Staj Sliresi (gln)* Kalan Sta] Kotan Gériintlle

& durumunuzu kontrol

indian en 2 10giln Snce yepimaldr.

‘ Dosya segllmedi

yapilame

apilamaz

B olmali ve PDF formatinda yiiklenmelidir.
Isveren veya Yetkilinin Bilgileri

Yetkill Adi Soyadr Yatkili Girev ve Jrvan*

Yatkili E-posta®

il Bu kisimda E-devletinizden miistehaklik belgesini sorgulayarak ¢ikan belgede durum kisminda “provizyon
grenci Bilgileri . . L
alabilir” yaziyorsa “EVET” yazmiyorsa “HAYIR” secilmelidir.
Anne Babadan Saglik Yardimi Aliyor Musunuz?* T (érenci Telefon No* (renci SSK No
Seginiz v 05300000 55K Numaranaz Giriniz
Ad Soyad
MUHAMMET LDz
OgrenciNo Ballim Adi
2300007187 HALKLA LISKILER VETANTIM
Ogratim Yl
2025/2026 Efitim Dnemi
E-posta
230000T3T@stuikusdutr

Gerekli butiin bilgilerin dogru olarak
dolduruldugundan emin olduktan sonra
“Basvuruyu Gonder” butonuna tiklayarak
basvurunuzu danismaninizin ekranina
gonderebilirsiniz.




FIRMA/KURUM’DAN ALINACAK DILEKCE ORNEGI

B

T.C. ISTANBUL KULTUR UNIVERSITESI

ceeeerrnnnr. FAKULTE/MYO (TEKMIK BILIMLER VEYA ISLETMECILIK)

. BOLOM/PROGRAM BASKANLIGI MNA
Universitenizde okuyan ..oooooeeeeeeeenumarall SErendniz oo e,
oo Me .. taribleri arasinda toplam . gin, Firmamizda/Kurumumuz da staj
yapmasi uygun bulunmustur.
Bilgilerinize arz ederiz.

Savellanmizla,

Kage / Mihir Gzerine imza
Firma/Kurum Yetkilisi
Adi Soyadi

Unvani

Dilekce 6rnegini web (https://www.iku.edu.tr/tr/) staj sayfasindan PDF formatinda indirebilirsiniz.
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Ogrenci staj uzatma ve iptal islemleri
icin “Basvurularim” butonuna

4. STAJUZATMA VE IPTAL ISLEMLERI tiklamasi gerekmektedir.

[ i0-STAS
W voNETIM Anasayfa
sisTEMI

Bagvurularim

Acilan ekran 6grenci staj uzatma islemi yapacaksa “Uzatma Talebi” butonuna, staj iptal islemi
yapacaksa “iptal Talebi” butonuna tiklamasi gerekmektedir.

Kiltdir PalkOLOA 01012027 - 022027 2 giin ) Zorunly Sta| syert Onay Belgesd Dosyay Gardntile Staj Onaylandi Incole  UztmaTalehl  Iptal Talebi
Stajiptal
Bolim Staj Turdi Staj Adi/Unvani
PsiKoLodl Zorunlu Staj ke
Bagtama Tarihi Bitis Tarihi Staj Siiresi (giin)
01.01.2027 01.02.2027 vl
= - L] . - .
Mevcut stajiniza iligkin iptal talebinde bulunabilmeniz icin, gerekli alanlan deldurmaniz gereken dakumani indirmeniz gerekmektedir. ogrenCI Iptal dllekges‘ nl ya zdlkta n son ra
danismanina onaylatmasi gerekmektedir.
Stajiptal Bagvurusu Formu

Aciklama Iptal Dileckesini Dékiimanin Yiikle

Dosya Seg Dosya segilmedi

A
T T

“Aciklama” kismina staj iptal nedenini yazmalidir.
“Dokiman Yukle” kismina iotal dilekcesini viiklemelidir.




StajUzatma . . . .

Ogrenci normal uzatma dilekgesi ya da

miicbir sebeplerden dolayi olan uzatma
P e dilek¢esinden birini se¢gmeli ve danismanina
Mevcut stajiniza ligkin uzatma talebinde bulunabilmeniz igin, gerekli alanlan doldurmaniz gereken dokiimani indirmeniz gerskmektedir O naYIatma I Id I r-

M{JcbirSebcpUzaunﬁTalabiDE}'kﬂmamindir Ihtiyaciniza gore gerekli dikumanlardan birini butona bklayarak indirebilirsiniz.

Uzatma Formu I

Ogrenci bu ekranda “Uzatma Tipini” segmelidir.
“Aciklama” kismina staj uzatma nedenini yazmahdir.

“Dosya Yiikle” kismina uzatma dilekgesi “PDF” formatinda yiiklenmelidir.

Uzatma Bagwurusunu Tamamla

Biitiin islemleri tamamladiktan sonra “Uzatma Basvurusunu Tamamla” butonuna
tiklayarak uzatma talebini danismanina gonderebilir.

Uzatma Dilekgesi 2 tiirde kategorize edilmistir.

e Miichir sebepler (Raporlu hastalik, ailevi nedenler, vefat vs.)
Bu dilekce 6rnegi, 6grencinin staj siresinde yasadigl micbir sebeplerden dolayi staj
siiresini uzatma dilekce 6rnegidir. Ogrencinin basta belirledigi staj giin sayisini
etkilemez.

e Normal Uzatma
Ogrencinin baska firmada ve/veya staj yapmis oldugu firmadaki stajinin siiresini
uzatma ile ilgili kullanabilecegi dilekcedir. Ogrenci staj uzatma dilekcesini, staj bitim
tarihinden 3 isgiinii dncesine kadar sisteme yikleme ylukimluliglindedir.



5. DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

e Basvuru islemlerinde eksik bilgi girilmemelidir.

e Bilgilerin dogrulugundan kullanici (6grenci) sorumludur.

e Staj yapacaginiz bélim igin kota durumunuzu basvuru ekraninda kontrol ediniz.

e Ayni bolim igin aktif bir bagvurunuz varken tekrar basvurur yapamazsiniz.

e Staj slresi en az 10 is glini olmaldir.

e Staj basvurusu, staj baslangic tarihinden en az 10 giin dncesinden yapilmalidir.

e Ayniay igerisinde birden fazla staj yapilamaz.

e iptal edilen bir stajin ardindan ayni ay icerisinde tekrar staj yapilamaz.

e (KU icerisinde uicretli calisan égrenciler staj yapamaz.

e Staj yapilan kurumun resmi e-posta adresi basvuru esnasinda dogru girilmelidir.

e Eksik evrakla yapilan basvurular degerlendirmeye alinmaz.

e Staj uzatma talepleri staj bitis tarihinden 3 is glini 6ncesinden yapilmasi
gerekmektedir.

6. BILGI VE ILETiSIM

- Basvuru kisminda danismaninizdan destek alabilirsiniz.
- Sistemsel sikintilar icin stajbasvuru@iku.edu.tr ve BST yazilim@iku.edu.tr mail
adreslerinden yardim alabilirsiniz.
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