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Giris:

Istanbul Kiiltiir Universitesi, Fen-Edebiyat Fakiiltesi, Tiirk Dili ve Edebiyati Boliimii’niin
Bitirme Calismast Yazim Kilavuzu’nun amaci, bitirme tezi olarak Ogrencilere verilen
caligmalarin  yaziminda  Olgiitleri  saglayacak ilke ve kurallar1  belirlemektedir.
Gergeklestirilecek olan bitirme caligmalari bu kilavuzda belirtilen esaslara uygun olarak
yazilir.

Amacg:

Bitirme c¢alismasinda, son sinif dgrencisinin danigmani ile birlikte belirleyecegi bir konuda
kaynak arastirmasi yaparak, agiklayici bir arastirma metni sunmasi amaglanmaktadir.

Konunun Belirlenmesi:

Konu belirlenirken, 6grencinin kiitiiphaneye giderek ve internet ortaminda aragtirma yaparak
caligmak istedigi konuda yazilmis olan makaleleri ve kitaplar1 incelemesi gerekir. Bu literatiir
taramasi sayesinde segilen konu hakkinda yeterli kaynak olup olmadigi ve konunun nasil
daraltilabilecegi goriilecektir.

A. TEZ TESLIMINDE UYULMASI GEREKEN KURALLAR

Bitirme ¢aligmalari, damismanin calismayr yeterli gordiigiinii ifade etmesinden sonra
ciltlenmeden 3 adet olarak sinav programinda belirtilen tarihten 15 giin_6nce Ogrenci
tarafindan teslim edilir. Jiiride ver alan 6gretim iiyelerine tezin bir elektronik kopyasi
teslim edilir.

Bitirme ¢alismasi sinavi sozlii olarak yapilir. Sinav tutanagi imzalanir ve ¢aligma diizeltilmis
son haliyle 3 adet, karton kapak ciltli (beyaz), sirtinda tez adi, 6grencinin adi-soyadi yazilmis
olarak teslim edilir.

Yazim Kilavuzunda belirtilen formatlara uygun vazilmamis bitirme calismalar1 kabul
edilmez.

B. TEZ YAZIM KILAVUZU

B.1. Kullanmilacak Kagit ve Cogaltma Bicimi

Tezler A4 standardinda (21 x 29.7 ¢cm, 80 g/m2) beyaz birinci hamur kagidin bir yiiziine
bilgisayar ortaminda yazilmalidir.

B.2. Yaz1 Karakteri ve Boyutu

Tez, 12 punto Times New Roman ya da 11 punto Arial yazi karakteri ile yazilir. Metin dik
ve normal harflerle yazilir, koyu (bold) harfler bagliklarda kullanilir. Alint1 yapilan kisimlarda
italik yazim kullanilabilir. Noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilir.

Dipnotlar, ilgili sayfanin altina metinden 2 karakter Kiiciik yazi ile (Times New Roman 10
punto — Arial 9 punto) yazilmalidir. Dipnotlar Microsoft Office Word programinda otomatik
olarak olusturulmalidir.




e Boéliim Baghklar: 14 punto, tiimii biiyiik ve koyu, sayfaya ortalanmig

e Birincil Bashklar 12 punto, tiimii biiyiik ve koyu, sayfaya ortalanmig

e Jkincil Bashklar 12 punto, ilk harfleri biiyiik ve koyu, paragraf bastyla ayn1 hizada;

o Uciinciil Baghklar 12 punto, ilk harfleri biiyiik, italik ve koyu, paragraf basiyla aym
hizada

yazilmalidir.

B.3. Sayfa Diizeni

Tezde, sayfanin sol kenarindan 4 cm, diger kenarlarindan 2.5 cm bosluk birakilmalidir.
B.4. Satir Araliklari

e Tez metni 1.5 satir araligiyla iki yana yash olarak yazilir.
e Metin i¢indeki tablo ve sekillerin ad ve agiklamalari, dipnotlar, 6nséz, 6zet kisimlari
tek satir arahigiyla yazilir.
B.5. Paragraf Bosluklar
e Metin i¢i paragraflardan sonra 12nk bosluk birakilir.
e Boliim basliklarindan énce 71nk, sonra 18nk; ikinci derece basliklardan énce 18nk,
sonra 12nk; iicilincii, dordiincii derece basliklardan 6nce ve sonra 12nk bosluk birakilir.

B.6. Sayfa Numaralama

D1s ve i¢ kapak, tez imza sayfasi disinda tezin tiim sayfalari numaralanir. Tezin baslangic
boliimii birden baslayarak kii¢iik Roma rakamlari ile (i, ii,...), ana boliimii ise Arap rakamlari
(1, 2, ...) ile sayfanin alt - orta kismina gelecek bigimde numaralandirilir.

Dis Kapak Numaralanmaz | -
I¢c Kapak Numaralanmaz | -
Tez Imza Sayfasi Numaralanmaz | -
Icindekiler Roma rakami1 | |
Ozet Roma rakami
Onsoz Roma rakami
Kisaltmalar, semboller Roma rakami | ..
Girig Boliimii Arap rakami 1
Diger Boliimler Arap rakami
Sonuglar ve Tartisma Arap rakami
Kaynaklar Arap rakami

Ekler Arap rakami

B.7. i¢ ve Dis Kapak

D1s kapak Tezin Adi, Ogrenci Ad1 Soyadi, Ogrenci Numarasi, Danisman bilgilerini igerir.
Tezin savunma tarihi, ay ve yil olarak, ornegin: “MAYIS 2018” seklinde en asagi
yazilmalidir.

I¢ kapak dis kapagm aynisi olmalidir.



B.8. Tez imza Sayfasi

Bu sayfa, Ogrencinin Adi, Soyadi, Numarasi ile Smav Tarihi ve yapilan galismanm adim
icermelidir. Sayfada Boliim Baskani, Damisman Ogr. Uyesi ve Jiiri Uyesi Ogr. Uyeleri igin
imza alan1 agilmalidir.

C. BIiTIRME CALISMASININ iCERIGINE iLiSKiN KURALLAR
C.1. Yaz1 Dili ve Yazim Kurallari

Tiirkce tezlerde yazi dili, yazim ve noktalama konularinda Tiirk Dil Kurumu’nun Tiirkce
Sozlik’ine ve Yazim Kilavuzu’na uyulmalidir. Bu kaynaklarda olmayan sdzciik ve
deyimlerin kullanilmas1 gerekirse anlami ve kullanilma gerekgesi bir dipnot ya da boliim sonu
notunda agiklanmalidir. Yabanci dilde yazilan tezlerde ise danigmanin gerekirse, dngdrecegi
sOzliik ya da kilavuzlar kullanilmalidir.

C.2. Baslangi¢ Boliimii

Tezin baslangic boliimii; “Igindekiler, Ozet, Onsoz, Kisaltmalar, Tablo, Sekil ve Simge
Listeleri’nden olusur.

C.2.1. icindekiler
Icindekiler Microsoft Office Word programinda otomatik olarak olusturulmalidir.
C.2.2. Ozet

300 kelime ile siirlanan 6zet boliimiinde tezin tamamini yansitacak Ol¢lide problem, amag,
yontem, bulgular, yargi ve onerilere yer verilir.

C.2.3. Onsoz

Tezin “Ons6z” boliimiinde ¢alismayr destekleyenlere ve yardimeir olan kisilere tesekkiir
edilebilir. Ons6z metninin sonunda, saga dayal1 olarak tez sahibinin adi ve soyadi ile ay, yil
biciminde tarih yazilir.

C.2.4. Metin Boliimii

Metin kismi giris, ana boliimler, sonuglar ve/veya tartisma bdliimlerini igerir ve Sayfa
sinirlamasi olmadan yazilir. Giris boliimiinde ¢alismanin konusu, ¢alisma kapsami, yontem ve
asamalar ile elde edilen sonuglar anlatilir. Calisma sunus boliimleri bir veya birkac¢ boliimden
olusabilir. Bu boliimlerde ¢alismanin asamalari ile kullanilan yontemler ve kabuller anlatilir.
Sonuglar bdliimiinde bulunan sonuglar ve bunlarin irdelenmesi yer alir.

Dipnot ilgili sayfanin altina, Microsoft Office Word programinda otomatik olarak
olusturulmalidir.



D. KAYNAKLARIN GOSTERIMIi

Kaynaklar ¢alismada iki ayr1 yerde, ¢alismanin ana govdesi i¢cinde ve sonunda “Kaynakca”
boliimiinde gosterilir. Anilan tiim kaynaklar, ana gévdede hangi yontemle gosterilmis olursa
olsun (dipnot ya da metin igi), galismanin sonunda Kaynakga Boliimii’nde de gosterilmelidir.

Tez yazziminda Kklasik dipnot sistemi ya da metin ici kaynak gosterimi (MLA)
yontemlerinden biri secilmelidir. Iki yontemden hangisi kullanihrsa kullamlsin tiim tez
boyunca ayn1 kaynak gosterim yonteminin kurallarina uyulmahdir.

D.1. KLASIK DiPNOT SISTEMI (CMS - CHICAGO OF MANUAL STYLE)

e Kilasik Dipnot (CMS) sisteminde, gerekli agiklama ve bilgiler genellikle dipnotlar
seklinde verilir. Daha sonra boliim ya da kitabin sonunda dipnotlarda gegen kaynaklar,
acik ve ayrintili kiinyeleriyle birlikte soyadina gore alfabetik olarak topluca verilir.

e Dipnotlar verilirken, gobnderme veya alint1 yapilan boliimiin sonuna bir numara verilir
ve ayni sayfanin alt kisminda bu numaranin karsisinda gerekli bilgiler gosterilir.
Kaynak ilk kez gectiginde, kaynakc¢ada oldugu gibi kiinyesi ayrintili olarak verilir.

¢ Dipnotta ikinci kez gecen kaynak icin, araya baska kaynaklar girmisse, yazarin adi ve
soyadindan sonra “age, agm, agt” gibi kisaltmalar kullanilir. Sayfa bilgilerinden baska
bilgilere yer verilmez. (Ornek: Vahit Tiirk, age, s.15). Bir kaynak dipnotta ardisik
olarak (arka arkaya) yer aliyorsa; yani araya bagka bir kaynak girmemisse yazar adi ve
soyadina da gerek yoktur. “Age, agm, agt” ve gerekiyorsa sayfa bilgilerini vermek
yeterlidir. (Age, s.47). Bu durumlarda kaynakla ilgili bir kisaltmanin (kaynagin adi,
yazar1 vs.) tercih edilmesi de miimkiindiir.

e Dipnotlarda “Ad Soyad” siralamasi, kaynaklar boliimiinde ise “SOYAD Ad”
siralamasi tercih edilir. Kaynak¢ada SOYAD, biiyiik temel harflerle yazildig: i¢in onu
addan ayirmaya yonelik olarak araya virgiil konmasina gerek yoktur.

Dipnot: Vahit Tiirk, Ali Sir Nevayi Nazmii’l-Cevébhir, Istanbul 20086, s.35.
Kaynakca: TURK Vahit, Ali Sir Nevayi Nazmii’l-Cevahir, istanbul 2006.

e Bir kitaptan alinti yapildiginda, sayfa bilgisi dipnotta mutlaka belirtilir. Ancak bu
kitapla ilgili kiinye bilgileri kaynaklar boliimiinde verilirken sayfa bilgisine tekrar yer
verilmez.

Dipnotta: Hact Omer Karpuz, Tiirk¢ede Zarflar, Denizli 2000, s.45.
Kaynakc¢ada: KARPUZ Haci Omer, Tiirkcede Zarflar, Denizli 2000.

e Almmt1 bir makaleden yapilmigsa, dipnotta alintinin gectigi sayfa bilgisi verilir.
Kaynaklar boliimiinde ise makalenin dergideki (ya da kitaptaki) sayfa araligiyla ilgili
bilgiler verilmelidir. Ayn1 sekilde makaleye biitiin olarak bir gonderme yapilmigsa
yine sayfa araliginin belirtilmesi gerekmektedir.

Ormek 1: Kayhan Sahan, “Metaforlar ve Orhan Veli Siiri”, Uluslararasi Tiirk¢e Edebiyat
Kiiltiir Egitim Dergisi, Bursa 2018, 5.1820.



Ornek 2: Kayhan Sahan, “Metaforlar ve Orhan Veli Siiri”, Uluslararasi Tiirkce Edebiyat
Kiiltiir Egitim Dergisi, Bursa 2018, s.1820-1838.

e Kimi zaman dipnotlar yerine son notlar kullanildig1 da olur. Bu durumda yukaridaki
hususlara aynen uyulur. Aradaki fark, bilgilerin sayfa altlarinda degil, boliim ya da
kitabin sonunda verilmesinden ibarettir.

e Metin i¢i gondermeler ve alintilarda ya da dipnotlarda, gerekli durumlarda kiinyeler
kisaltilarak ve Ozetlenerek verilebilir. Ancak metnin sonundaki kaynakgalarda
kisaltma ve 6zetleme yapilmaz. (Ornek: Age, agm, TZ: Tiitkgede Zarflar, H. O.
Karpuz: Hact Omer Karpuz vs.).

Klasik Dipnot Sistemi (CMS) ORNEKLERI

Tek vazarh Kkitap

SOYAD Ad, Kitabin Adi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Yili.
GULSEREN Cemil, El Iyisi, Kesit Yay., Istanbul 2012.

Metni Yayvima Hazirlanan Divanlar

SOYAD Ad, Kitabin Adi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Yili.
CEYLAN Omiir, Asaf Divan1 Hanedanda Bir Asi, Ake¢ag Yay., Ankara 2003.

Metni Yavima Hazirlanan Mesneviler ve Diger Yazmalar

Yazarin Adi, Eserin Adi, (Haz.:Hazirlayanin Ad1 Soyadi), Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim
Y1l

Nabi, Hayriyye, (Haz.:Iskender Pala), Kap: Yay., Istanbul 2000.

iki-ii¢ yazarh Kitap

SOYAD Ad, SOYAD Ad ve SOYAD Ad, Kitabin Adi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim
Yl

TURK Vahit, DOGAN Saban ve SERIFOGLU Yasin, Eski Anadolu Tiirkcesi Dersleri,
Kesit Yay., Istanbul 2011.

Ucten cok vazarh Kkitap

SOYAD Ad vd., Kitabin Adi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Yili.

KOCAKAPLAN isa vd., Necmettin Hacieminoglu Hatira Kitabi, Tiirk Edebiyat Vakfi
Yay., Istanbul 2017.

Yazma
Yazar/Sair, Eserin Adi, Bulundugu Kiitiiphane, B6liim, No.
Seyyid Siikrii, Divan, Yap1 Kredi Sermet Cifter Aragtirma Kiitiiphanesi, 713.

Yazar belirtilmemis Kitap

Eserin Adi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Yil.



Imla Kilavuzu, Tiirk Dil Kurumu Yayinlari, Ankara 2013.
Ceviri kitap
SOYAD Ad, Kitabin Adi, Cev.:/Haz.:, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Yili.

KAYDAROV Abduali ve ORAZOV Meyirbek, Tiirkliik Bilgisine Giris, Cev.:Vahit Tiirk,
Kesit Yay., istanbul 2012,

Editorli kitapta boliim

SOYAD Ad, “Bolim Ad1”, (Ed.Editoriin Ad1 Soyadi), Kitabin Adi, Yayimci, Basim yeri
Basim Yilu, s.(sayfa aralig1).

YALCINKAYA Yagiz, “Tasavvufi Edebiyatta Ussakilik ve Cemaleddin-i Ussaki”,
(Ed.Bahtiyar Aslan), Tudok, Istanbul Kiiltiir Universitesi Yay., Istanbul 2014, s.413-419.

Editorsiiz va da editorii belli olmavyan kitapta boliim

SOYAD Ad, “Boliimiin Ad1”, Kitabin Adi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Yili, s.(sayfa
aralig1).

PARLATIR Ismail, “Bilimsel Yazilarm Hazirlanmasinda Uygulanacak Kurallar”, Tiirk Dili
ve Kompozisyon Bilgileri, Yarg: Yayimevi, Ankara 2001, s.433-449.

Tez
SOYAD Ad, Tezin Ady, Enstitii Ad1, Tezin Tiird, Yer Yil.

KAYA Muharrem (1999). Romanlarimizda Tiirk Destanlarimn Devami, Marmara
Universitesi Tiirkiyat Arastirmalar1 Enstitiisii, Yayimlanmamis Doktora Tezi, Istanbul.

Makale
SOYAD Ad, “Makalenin Ad1”, Derginin Adi, C/S (Yil), s. (sayfa aralig1).

KOCAKAPLAN isa, “Yahya Kemal ve Milli Miicadele”, Tiirk Dili Dergisi, S:XC (2005),
5.525-537.

Cok vazarh makale

SOYAD Ad ve SOYAD Ad, “Makalenin Ad1”, Derginin Adi, S (Y1l), s.(sayfa aralig).

TURK Vahit ve OZALAN Uluhan, “Kutadgu Bilig’deki sam1 Edati Uzerine”, Bilig, S:71
(2014), 5.233-246.

Ansiklopedi maddesi

SOYAD Ad, “Maddenin Ad1”, Ansiklopedinin Adi, C:, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim
Y1l s.(sayfa aralig1).

Akiin Omer F., “Ali Mustafa Efendi”, Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi, C.2,
Ankara 1989, s.416-421.

Kongre, bildiri, konferans...

Basili metin varsa




SOYAD Ad, “Bildirinin Ad1”, Etkinligin Adi, Etkinlik Tarihi, Yayimlayan, Yayim Yeri
Yayim Yili, s.(sayfa araligi).

KOCAKAPLAN isa, “Dededen Toruna Bir Ingiliz Oykiisii”, Uluslararas1 Cengiz Dagc1
Sempozyumu Kitabi, 16-17 Mayis 2017, Anadolu Universitesi Yaymlari, Eskisehir 2017,
5.200-208.

Basili metin yoksa

SOYAD Ad, “Bildirinin Adr”, Etkinligin Adi, Etkinlik Tarihi, Yer.

DENIZ Sabahat, “Divan Siirinde Giizelin Sa¢ Sekli”, Tiirk Kiiltiiriinde Ayrintilar: Sag
Diizenlemesi Uluslararasi Konferansi,

Marmara Universitesi Tiirkiyat Arastirma ve Uygulama Merkezi, 8-9 Aralik 1997, Istanbul.

Gazete vazisi ( fikra, deneme, elestiri )

SOYAD Ad, “Yazinin Baslig1”, Gazetenin Adi, Tarih.
SINASI Ibrahim, “Mukaddime”, Terciiman-1 Ahval, 22 Ekim 1860.

Diger Kaynaklar

Kisisel WEB sayfasi

SOYAD Ad, Sayfa Ad1 ya da Bagligi, Web Adresi, (Son Giincellenme Tarihi/Erisim Tarihi).
SARI Isa, isa Sar1, https://www.isa-sari.com, (SGT: 26.09.2018).

Kurumsal WEB sayfasi

Sayfa Adi ya da Bashgi, Kurum Adi, Web Adresi, (Son Giincellenme Tarihi/Erigim Tarihi).

Cukurova Universitesi Tiirkoloji Arastirmalar1 Merkezi, Cukurova Universitesi,
http://turkoloji.cu.edu.tr, (ET:01.09.2018).

Milli Kiitiiphane, Milli Kiitiiphane, http://www.mkutup.gov.tr, (ET: 20.09.2018).
WEB’de dergi

Dergi Adi (Ed:), (Varsa) Yayimlayan Kurum, Web Adresi , (Son Giincellenme Tarihi/Erisim
Tarihi).

Tiirkbilig Tiirkoloji Arastirmalar1 Dergisi (Ed.Dursun Yildirim, Biilent Giil, Nuray
Alagdzlii), Hacettepe Universitesi Tiirkiyat Arastirmalar1 Enstitiisii, http://www.turkbilig.com
(ET:07.09.2018).

WEB’de kitap (basiimis)

SOYAD Ad, Kitabin Adi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Yili, Web Adresi, (Son
Glincellenme Tarihi/Erisim Tarihi).”

DAY Robert A., Bilimsel Bir Makale Nasil Yazilir ve Yayimlanir, Cev:Giilay Askay Altay,
Tiibitak Yayimlari, Ankara 1996,

http://journals.tubitak.gov.tr/kitap/maknasyaz/index.html, (ET:05.04.2005).


http://turkoloji.cu.edu.tr/
http://www.turkbilig.com/

WEB’de makale (basilmis)

SOYAD Ad, “Makalenin Adi1”, Derginin Adi, C.:/S.:, Yayim Yeri Yayim Yili, Web Adresi,
(Son Giincellenme Tarihi/Erisim Tarihi).

MENGI Mine, “Divan Siiri ve Bikr-i Mana”, Divan Siiri Yazilar, Akcag Yaymmlari, Ankara
2000, s.22-29;  http://turkoloji.cu.edu.tr/ESKI%20TURK%20%20%EDEBIY ATI/2.asp,
(ET:13.04.2005).

Veri tabani (CD Rom, Disk...)

SOYAD Ad, Eserin Adi, (Materyalin Tiirii), Kurum, Hazirlandig1 Yer Yil.

KAYA Dursun vd., Tiirkiye Yazmalar1 Toplu Katalogu, (CD I, II), Milli Kiitiiphane
Baskanlig1, Ankara 2004.

Televizyon ya da radyo programi

Programin Adi (Tiirli), Yayinci Yayim Tarihi.
Basariya Dogru (Haber Programi), CNN TURK (05.08.2018).
Belgesel, dizi, film (yerli)

SOYAD Ad (Yap./Yon.), Filmin/Belgeselin Adi, Kurum/Firma, Yapim Yil.

Belgesel

DIRIKLIK Salih (Y6n.), Oliimiiniin Ellinci Yilinda Mehmet Akif Ersoy, TRT, 1986.
Dizi

CAKMAKLI Yiicel (Yon.), Kiiciik Aga, TRT, 1984.

Film

UCAKAN Mesut (Yo6n.), Reis Bey, Moroglu Film (Yap.), 1988.

Film, video, belgesel (yabanci)

SOYAD Ad (Ya.)/SOYAD Ad (Yo6n.), Filmin Tiirk¢ce Adi (Filmin Orijinal Adi), Yapimci
Firma (Yap.) /Dagitime1 Firma (Dag.),

Yapim yeri Yapim yil1.

HURRAN Nick (Y6n.), Kara Kaph Defter (Little Black Book), Columbia Tristar (Yap.),
ABD 2004.

NOURIDSANY Claude (Yo6n.), Yaradihs: Biiyiik Sir (Genesis), Umut Sanat (Dag.), Fransa-
Italya 2004.

E-posta

SOYAD Ad (Gonderen). Konu, Gonderen Adres (Gonderim Tarihi), Alict Adres (Erisim
Tarihi).

GULSEN Hacer, Milli Miicadele Donemi Edebiyati, h.gulsen@iku.edu.tr (18.08.2018),
k.sahan@iku.edu.tr, (15.07.2002).



D.2. METIN iCi KAYNAK GOSTERIMI SISTEMi
(MLA — MODERN LANGUAGE ASSOCIATION)

MLA sistemine gore metin i¢inde gonderme veya alintilar1 ifade etmek i¢in dipnot
yapilmaz. Bunun yerine ilgili b6liim sonunda parantez agilir ve “Soyad yayin yili,
sayfa” seklinde kisa bilgi verilir. Boliim ya da kitabin sonunda ise ayrintili bilgi yer
alir.

Ornek 1: Tiirk 2015, 99.

Ormek 2: TURK Vahit (2015). Tiirk¢e Yazilar, Istanbul: Kurgan Edebiyat.

MLA sistemine gore hazirlanan bir metinde, kaynaklarla ilgili kiinye bilgileri disinda
bir aciklama gerekiyorsa, bu amagla dipnot ya da sonnot sisteminden yararlanilabilir.
Ornegin yazarin unvani, ¢alistigi kurum ve uzmanlik alan1 ya da bir terimin anlamu,
hatirlatma notu verme gibi amaglar i¢in bu yontem kullanilabilir.

Eger metin i¢inde baska bir metne sadece gonderme yapilmissa ya da baska bir
metinden ilham alinmig; ama bu ilham, yazarin kendi planlamasi ve anlatimiyla ortaya
konmussa, tirnak isareti kullanilmadan, ilgili metinden sonra parantez iginde su
bilgiler verilir: Soyad yayin yil1, sayfa. (Ornek: Karpuz 2009, 35).

Eger metinde bagka bir metinden alintiya yer verilecekse tirnak isareti mutlaka
kullanilmalidir. Alintilanan metin, bir paragraf olusturacak boyutta ise farkli bir
bi¢imlendirme (daha kiiciik punto) ile verilmelidir. Kaynak metinle ilgili bilgilerin
verilmesinde, yukaridaki hususlara dikkat edilmelidir.

Alintilanan metin, orijinal kaynaktan degil de ondan yararlanan bir kaynaktansa; yani
dolayli alint1 yapiliyorsa bu durum, parantez icinde kisa kiinye bilgileri verilirken
soyle belirtilir: Orijinal kaynagin yazarinin soyadi, yayin yili; sayfa; aktaran, soyad,
yayn yili; sayfa. (Ornek: Kaya 2001, 110; aktaran Giilsen 2003, 80).

Metin i¢inde alint1 ya da gonderme yapilan metnin yazari birden fazlaysa yazarlarin
soyadlar1 arasinda “virgiil” ve “ve baglac1” kullanilir. Ancak yazar sayisi iligten
fazlaysa ilk yazarin soyadindan sonra vd. (ve digerleri) ifadesinin kullanimi daha
uygundur. (Ornek 1: Kocakaplan ve Giilseren 2005. Ornek 2: Kocakaplan vd. 2002).
Metin iginde bir yazara ait ayn1 yil yaymnlanmis iki calismadan alinti yapilmissa,
eserlerin yayin yillarindan sonra, ayrim yapilmasina imkéan saglamak amaciyla, a ve b
gibi harflendirmeler yapilir. (Ornek: Tiirk 2009a, Tiirk 2009b).

Kaynakla ilgili bilgiler verilirken eksiklikler varsa; sdz gelimi yaym yeri ya da yayinci
bilgisi Kitapta yer almamissa bu bilgiler verilmez; ancak siralamada herhangi bir
degisiklik yapilmaz.

Kitaplardan yapilan alintilarda sayfa bilgisi mutlaka parantez i¢indeki bilgiler arasinda
yer almalidir. Buna karsilik kaynaklar boliimiinde sayfa bilgisinin verilmesine gerek
yoktur. [Ornek 1: Pala 1998, 160. Ornek 2: PALA iskender (1998). Asina Giizeller,
Istanbul: Otiiken Yayinlari].

Alinti, bir makaleden yapilmissa, alintinin yapildigi sayfa numarasi parantez ici
bilgilerde verilir. Kaynaklar boliimiinde ise makalenin sayfa araliklar1 bilgisine yer
verilmelidir. Makalenin biitiiniine gonderme yapilmissa bu kez parantez ici bilgilerde
de sayfa araliklar1 belirtilmelidir. (Orek 1: Kocakaplan 2000, 26. Ornek 2:



KOCAKAPLAN Isa (2000). “Edebi Sanatlar Yéniinden Yahya Kemal’in Siirleri”,
Tiirk Dili, S:580, 5.366-374. Ornek 3: Kocakaplan 2000, 366-374).

e Kaynakca metin i¢i kaynak goOsterimi sistemine gore hazirlanacaksa, yayim tarihi
yazar adinin hemen sonrasinda parantez i¢inde verilmeli ve parantezden sonra nokta
konmali; yayinci bilgisine de yayin yeri bilgisinden sonra iki nokta konup kiinyenin en
sonuna yer verilmelidir.

Omek: KAYA Muharrem (2004). Tiirk Romaninda Destan Etkisi, Istanbul: Kesit
Yayinlari.



