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YONETMELIK

Istanbul Kiiltiir Universitesinden:
ISTANBUL KULTUR UNiVERSITESi
SATIN ALMA VE IHALE YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amaci; Istanbul Kiiltiir Universitesi tarafindan yapilacak mal ve hizmet
alimlari, kiralama ve yapim islemlerinde uygulanacak usul ve esaslari diizenlemektir.

(2) Bu Yonetmelik, Istanbul Kiiltiir Universitesi tiizel kisiligi tarafindan yerine getirilecek her tiirlii mal ve
hizmet alimlari, kiralama ve yapim islerine iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununa ve 28/3/1983
tarihli ve 2809 sayil1 Yiiksekogretim Kurumlar1 Tegkilatt Kanununun Ek 41 inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Genel Sekreter : Istanbul Kiiltiir Universitesi Genel Sekreterini,

b) Miitevelli Heyeti : Istanbul Kiiltiir Universitesi Miitevelli Heyetini,

¢) Miidiir ve Miidiirliikler : Tstanbul Kiiltiir Universitesi Rektorliigii biinyesindeki idari miidiir ve miidiirliikleri,

¢) Rektor : Istanbul Kiiltiir Universitesi Rektoriinii,

d) Satin Alma Komisyonu : Satin alma ve ihale komisyonunu,

¢) Universite : Istanbul Kiiltiir Universitesini

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Satin Alma islerinde Yetkili Organlar ve Satin Alma Usulleri

Miitevelli heyeti

MADDE 4 - (1) Tim satin alma isleri Miitevelli Heyetinin, her 6gretim yili basinda onaylayacag esaslar
cergevesinde, Rektore tanimig oldugu harcama yetkisi ile sinirl olarak gerceklestirilir. Bu sinirlar icinde satin almanin
sorumlulugu ve onayr Rektoriin yetkisindedir.

(2) Birinci fikrada belirtilen sartlarla gergeklestirilemeyen isler, Miitevelli Heyetinin onay1 alinarak yerine
getirilebilir.

Satin alma komisyonu

MADDE 5 — (1) Universite Satin Alma Komisyonu; Rektdr veya onun gorevlendirecegi temsilcisi, genel
sekreter veya genel sekreter yardimcisi, Mali Isler Daire Baskani veya yardimcisi, satin alma miidiirii ve satin almay1
talep eden ilgili birim yoneticisinden olusur.

(2) Yapim islerinde yukarida belirtilen kisilere ek olarak Rektor tarafindan uygun goriilecek teknik elemanlar
Satin Alma Komisyonuna dahil edilebilir.

Satin alma karari islemleri

MADDE 6 - (1) Satin alma kararinda asagidaki bilgiler bulunur:

a) Satin alma talebinde bulunan birimin adi1 ve talep tarihi,

b) Satin alma kararinin ilgili oldugu is,

¢) Satin alinmasina karar verilen mal/hizmetin adi, tanimi, 6zelligi, cinsi, ol¢iisti ve miktart,

¢) Teklif veren firmalarin isimleri, teklife esas birim fiyatlar ve toplam tutarlar,

d) Satin alma komisyonu iiyelerinin adi soyadi ve imzasi.

Satin alma esaslar1

MADDE 7 - (1) Her satin alma isleminde en az ii¢ firmadan teklif alinir.

(2) Satin almanmn miimkiin olan en uygun sartlarda ilk elden ve piyasa rekabet sartlar1 gozetilerek yapilmasi
gerekir.

(3) Satin almalarda tercih yapilirken, firmalarin referanslari, istenilen kaliteyi verme yetenegi, istenilen
zamanda teslim, en uygun 6deme ve bakim kosullarint saglama gibi 6zellikler gz oniinde tutulur.

(4) Satin alma talebinin belirli nitelikleri, teknik O6zellikleri ve markayr icermesi durumunda satin alma,
dogrudan pazarlik usulii ile gerceklestirilebilir.

(5) Satin alinmast kararlastirtlan mal, hizmet, proje ve yapim islerinin belirlenen usullerle gerceklestirilmesini
miiteakip, ayn1 isin devami, ilave ve benzeri isler i¢in gereken satin alma islemleri ve yapim islerinin projeye bagl
olarak sonucglandirilmasi ve tamamlanmas: bakimindan, ayni fiyattan ve yeni bir teklif alinmadan ve ihaleye



cikilmaksizin Rektor onayi ile devam ettirilebilir, bu ilave isler ve satin almalar i¢in yeni teklif ve karar almaya gerek
duyulmaz, satin alma ayni kararla iliskilendirilerek gerceklestirilir.

Ihaleye katilamayacak olanlar

MADDE 8 - (1) Asagida yazili kimseler gerek dogrudan dogruya ve gerekse bir araci ile ihaleye giremezler :

a) Tlgili Kanun ve mevzuat hiikiimlerine gore gecici veya devamli olarak genel, katma ve 6zel biitgelerle
kurulmus olan kuruluslar ve hususi Kanunlarla kurulmus olan bankalar ile iktisadi Devlet Tesekkiillerinin ihalelerine
girmekten menedilmis olanlar,

b) Universiteden aylik veya iicret alan kurum mensuplari (yevmiye alanlar dahil),

c) 2547 sayih Kanuna gore Universite ve bagl kurumlarin merkez teskilati yoneticileri ve Satin Alma
Komisyonu Bagskan ve iiyelerinin esleri ve tigiincii dereceye kadar (bu derece dahil) kan ve ikinci dereceye kadar (bu
derece dahil) kayimn hisimlari, evlatliklart ve evlat edinenlerin ortaklari.

Satin alma usulleri

MADDE 9 - (1) Bu Yonetmelik kapsaminda yapilacak alimlara; ihale, kapali veya acik teklif usulleri, davet
yoluyla teklif alma usulii, dogrudan pazarlik usulii, dogrudan temin usulii ve diger usullerden herhangi birisi
uygulanir. Bu usullerden herhangi birini secmek Rektoriin yetkisindedir.

(2) Satin Alma Komisyonu, ihale, kapali veya agik teklif ve diger usullerde Universiteye gelen teklifleri her
satin alma isi icin belirleyecegi esaslar gercevesinde degerlendirir. Bu degerlendirme sonucunda satin alma komisyonu
satin almaya karar verip vermemekte serbesttir ve bu tekliflerden kismen satin alma yapabilecegi gibi, satin almay1
erteleyebilir veya iptal edebilir.

(3) Satin alma islemleri satin alma kararmin satin alma komisyonu iiyeleri tarafindan imzalanmasiyla
gerceklestirilmis olur.

UCUNCU BOLUM
Satin Alma Talepleri ve Taleplere iliskin Yapilacak islemler

Satin alma talepleri

MADDE 10 - (1) Universite birimleri, satin alinmasin talep ettikleri mal ve hizmeti satin alma istek formunu
doldurarak satin alma miidiirliigiine gonderirler. Toplanan tiim satin alma taleplerinin ayr1 ayr1 veya birlestirilerek
degerlendirilmesi siirecinde stok seviyeleri, biitceye uygunluk ve 6denek kontrolii de yapilir. Gerek duyuldugunda
talep sahibi birimlerin yetkililerinden talebin yeniden incelenmesi ve varsa eksikliklerin giderilmesi istenebilir.
Tamamlanan talepler icin; satin alma miidiirligiince, Rektor tarafindan belirlenen takdir ve yetki limitleri dahilinde
satin alma iglemi baslatilir.

Acil durumlarda satin alma islemleri

MADDE 11 - (1) Acil durumlarda satin alma islemleri, satin alma miidiirliigiiniin yetki ve sorumlulugunda
dogrudan yiiriitiilir. Universitede meydana gelebilecek ve aninda miidahale edilemediginde maddi-manevi zarar
dogurabilecek veya 0gretimi aksatabilecegi icin satin alma usullerinin uygulanmasinin beklenemeyecegi olaylar acil
durum olarak kabul edilir.

(2) Acil olaylardaki takdir yetkisi Rektore aittir; bu satin almalarda satin alma usulleri aranmaz.

Toplu satin alma islemleri

MADDE 12 - (1) Alinan her tiirlii sarf malzemesi, gerektiginde haftalik veya aylik olarak toplu satin alma
kararlarina da baglanabilir. Bu islemler Rektoriin yetkisi dahilinde gerceklestirilir.

Satin alma istek formunda bulunmasi gereken bilgiler

MADDE 13 - (1) Satin alma istek formunda asagida belirtilen bilgiler bulunur:

a) Thtiyag bildiren birimin ad1 ve birim yoneticisinin imzas,

b) Tarih,

c¢) Satin alinmas: talep edilen mal/hizmetin tanimi, 6zelligi, cinsi, Ol¢iisii ve miktari,

¢) Satin alma talebinin gerekgesi,

d) Gerekli goriilecek diger agiklamalar.

Satin alma komisyonunun kararmm gerektirmeyen isler

MADDE 14 - (1) Akademik ve idari personel hizmetleri, giinliik ihtiyac ve her tiirlii sarf malzemeleri, yedek
parcalar, temizlik isleri, gida gibi olagan hizmetler, kii¢iikk donanim ve yazilimlarin satin alinmasi, satin alma karari
olmaksizin ihtiyag sahibi birimlerin talebi ve Rektor onay1 ile dogrudan satin alinabilir.

(2) Pazarhik imkaninin bulunmadigi biiyiik aligveris merkezlerinden yapilacak satin almalarda satin alma
komisyonunun karar1 aranmaz.

(3) Bedeli ne olursa olsun elektrik, su, posta ve benzeri abonman sozlesmesine veya akaryakit, koprii, vapur,
feribot, tercihli yol gibi iicretleri tarifeye baglanmis her tiirlii islerde satin alma karar1 aranmaz. Bu islerde 6demeler
mali isler daire baskan1 veya finansman miidiirliiklerinden herhangi birisinin bilgisi dahilinde gerceklestirilir.

(4) Bilimsel arastirma projelerinin finansmani, Ogretim elemanlar1 temini, telif haklarimin alinmasi gibi
akademik isler ve her tiirlii personel alimlar1 ve benzeri 6zellikli isler bu Yonetmelik kapsami disindadir.

DORDUNCU BOLUM



Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller
MADDE 15 - (1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.
Yiiriirliik
MADDE 16 - (1) Bu Yonetmelik yayimu tarihinde yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 17 — (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Istanbul Kiiltiir Universitesi Rektorii yiiriitiir.



